附件1
众创空间附件目录

1、申请单位资质相关文件
（1）营业执照复印件。
（2）“广东孵化在线”备案记录。
（3）相关管理文件复印件。
2、孵化场地情况
（1）自有产权证明须提供产权证复印件。
（2）受托管理须提供受托管理合同及产权证复印件。
（3）租赁需提供租赁场地合同复印件及产权证复印件。
（4）场地规划图、布局平面图、实景图2-3张。
3、众创空间财务情况
众创空间运营机构上一年度损益表、资产负债表、服务收入等文件复印件。
4、投融资情况
服务创业团队和企业获得融资的证明材料（包括但不限于：股东会决议、投资项目申报书、投资人协议、银行进账单等复印件）。
5、管理人员情况
（1）管理人员的学位证书复印件。
（2）管理人员与孵化器签订的劳务合同复印件。
（3）创业、投融资、企业管理等经验证明材料或接受创业服务相关培训的证书复印件。
6、创业导师情况
（1）导师个人简介
（2）与导师签订的辅导协议。
（3）创业导师聘书（来源包括但不限于“广东孵化在线”生成打印的证书）。
（4）创业导师工作机制和服务体系等相关文件复印件。
（5）创业导师辅导企业相关图片、活动报道等材料（不少于3个）。
7、技术服务平台情况
（1）公共（专业）服务平台主要仪器设备清单及用途。
（2）专业众创空间需附上专业技术平台或专业化中试基地设备清单，以及为在孵的团队、企业提供服务的清单及合同。
8.线上服务平台情况
线上服务平台功能界面截图。
9、合作机构服务情况
（1）众创空间与合作机构（包括法律事务所、会计事务所、知识产权服务和风险投资机构等）签署的合作协议复印件。
（2）合作机构为在孵的团队、企业提供服务的证明材料（如服务合同等）。
（3）合作机构简介材料。
10、入驻创业团队名单
（1）入驻团队与众创空间签订的服务协议。
（2）入驻创业团队的商业计划书。
11、入驻企业名单
（1）入驻创业团队或企业与众创空间签署的孵化服务协议或入驻协议复印件。
（2）入驻企业的营业执照复印件。
12、创业服务活动情况表
提供活动现场照片、会议纪要和相关新闻报道，不包括团建活动，提供活动场次不少于6场。




附件2
孵化器附件目录

1、申请单位资质相关文件
（1）营业执照复印件。
（2）“广东孵化在线”备案记录。
（3）相关管理文件复印件。

2、孵化场地情况
（1）自有产权证明须提供产权证复印件。
（2）受托管理须提供受托管理合同及产权证复印件。
（3）租赁需提供租赁场地合同复印件及产权证复印件。
（4）场地规划图、布局平面图、实景图2-3张。

3、孵化资金情况
（1）孵化资金成立文件或合作建立相关合同文件复印件（如：设立孵化资金的文件、存款证明、孵化资金管理文件、与投资机构签订的合作协议等）。
（2）获得投融资的入驻企业须提供投融资协议、银行流水或工商变更截屏等可说明投融资发生的材料。
（3）不少于1个获得投融资的在孵企业案例及相应证明材料（如：投资证明文件、到账证明、投后证明等）。

4、管理人员情况
（1）管理人员的学位证书复印件。
（2）管理人员与孵化器签订的劳务合同复印件。
（3）创业、投融资、企业管理等经验证明材料或接受创业服务相关培训的证书复印件。

5、创业导师情况
（1）导师个人简介
（2）与导师签订的辅导协议。
（3）创业导师聘书（来源包括但不限于“广东孵化在线”生成打印的证书）。
（4）创业导师工作机制和服务体系等相关文件复印件。
（5）创业导师辅导企业相关图片、活动报道等材料（不少于3个）。
6、技术服务平台情况（专业孵化器必填）
（1）公共（专业）服务平台主要仪器设备清单及用途。
（2）专业孵化器需附上专业技术平台或专业化中试基地设备清单，以及为在孵企业提供服务的清单及合同。

7.线上服务平台情况
线上服务平台功能界面截图。

8、合作机构服务情况
（1）孵化器与合作机构（包括法律事务所、会计事务所、知识产权服务和风险投资机构等）签署的合作协议复印件。
（2）合作机构为在孵企业提供服务的证明材料（如服务合同等）。
（3）合作机构简介材料。

9、在孵企业情况
（1）在孵企业情况表。
（2）所有在孵企业的营业执照复印件。材料要求加盖在孵企业公章（公章不可复印）。
（3）所有在孵企业与孵化器签署的孵化服务协议或入驻协议复印件。
（4）申请专利或获得知识产权的在孵企业须提供知识产权申请或拥有证书复印件。

10、毕业企业情况
（1）毕业企业情况表。
（2）毕业企业入驻时与孵化器签订的入驻协议复印件。
（3）毕业企业满足毕业条件的相关证明材料复印件。
（4）毕业企业的毕业证书。
（5）毕业企业的营业执照复印件。



附件3
加速器附件目录

1、申请单位资质相关文件
（1）营业执照复印件。
（2）“广东孵化在线”备案记录。
（3）相关管理文件复印件。

2、孵化场地情况
（1）自有产权证明须提供产权证复印件。
[bookmark: _GoBack]（2）受托管理须提供受托管理合同及产权证复印件。
（3）租赁需提供租赁场地合同复印件及产权证复印件。
（4）场地规划图、布局平面图、实景图2-3张。

3、孵化资金情况
（1）孵化资金成立文件或合作建立相关合同文件复印件（如：设立孵化资金的文件、存款证明、孵化资金管理文件、与投资机构签订的合作协议等）。
（2）获得投融资的入驻企业须提供投融资协议、银行流水或工商变更截屏等可说明投融资发生的材料。
（3）不少于1个获得投融资的在孵企业案例及相应证明材料（如：投资证明文件、到账证明、投后证明等）。

4、管理人员情况
（1）管理人员的学位证书复印件。
（2）管理人员与孵化器签订的劳务合同复印件。
（3）创业、投融资、企业管理等经验证明材料或接受创业服务相关培训的证书复印件。

5、创业导师情况
（1）导师个人简介
（2）与导师签订的辅导协议。
（3）创业导师聘书（来源包括但不限于“广东孵化在线”生成打印的证书）。
（4）创业导师工作机制和服务体系等相关文件复印件。
（5）创业导师辅导企业相关图片、活动报道等材料（不少于3个）。
6、技术服务平台情况
公共（专业）服务平台主要仪器设备清单及用途，以及为入驻企业提供服务的清单及合同。

7.线上服务平台情况
线上服务平台功能界面截图。

8、合作机构服务情况
（1）加速器与合作机构（包括法律事务所、会计事务所、知识产权服务和风险投资机构等）签署的合作协议复印件。
（2）合作机构为入驻企业提供服务的证明材料（如服务合同等）。
（3）合作机构简介材料。

9、入驻企业情况
（1）入驻企业情况表。
（2）所有入驻企业的营业执照复印件。材料要求加盖企业公章（公章不可复印）。
（3）所有入驻企业与加速器签署的孵化服务协议或入驻协议复印件。
（4）提供知识产权拥有证书复印件。
（5）连续2年营业收入证明。 
（6）研发费占销售收入比例证明。
（7）与孵化器的关系文件。

10、退出企业情况
退出企业情况表，备注企业跟踪情况。
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