附件

江门市促进高校毕业生就业工作主要职责分工表

	职责单位
	主要工作责任

	市劳动保障局
	1. 负责牵头会同有关职能部门协调统筹做好全市高校毕业生就业工作；
2. 负责承办高校毕业生就业联席会议制度办公室日常业务工作；
3. 负责高校毕业生就业创业的社会保险补贴、岗位补贴、培训补贴、技能鉴定补贴、临时生活补助、职业介绍补贴、创业资助、见习生活补贴等项扶持政策落实；
4. 负责建立高校毕业生就业失业登记制度，实施困难高校毕业生就业援助；
5. 负责指导和组织高校毕业生职业技能培训、创业培训和技能鉴定，完善创业培训基地建设；

6. 协调全市建立见习基地（企业）200家，会同市人事局和市高等院校组织不少于1000名未就业高校毕业生参加见习实训；

7. 配合市财政局做好高校毕业生就业专项资金预算安排和失业保险基金按规定提取转入就业专项资金等管理使用工作。

	市人事局
	1. 负责引导高校毕业生到农村工作，发动组织高校毕业生参加“三支一扶”和到村委会任职；
2. 负责宣传、组织和发动高校毕业生参加国家西部志愿计划，免费代理参加志愿服务的高校毕业生人事档案管理；
3. 负责协调指导各市、区基层劳动保障工作机构和乡镇卫生医疗服务机构定编工作；
4. 负责制定和落实机关事业单位吸纳高校毕业生扶持机制，制定开发公益性岗位500个（其中市直100个）的工作方案，促进本市困难家庭高校毕业生就业；
5. 协助提供高校毕业生报到和就业签约统计情况。

	市教育局（五邑大学、江门职业技术学院）
	1. 负责引导吸纳高校毕业生到农村任教；
2. 负责制定高校毕业生到农村任教“上岗退费”政策，制定高校毕业生面向基层就业后，继续入读本市高等院校相关优惠政策；
3. 对本市高等院校调整和优化学科结构、专业结构和课程结构，加强就业指导课程和师资队伍建设提出参考意见；

4．配合组织宣讲团到高校宣讲毕业生就业指导和教育；

5．协助提供本市生源高考录取入学统计情况。

	市公安局
	负责核定本市生源高校毕业生户籍和具有广东省户籍的省外高校毕业生户籍关系。

	市科技局
	1．负责制定实施科技特派员助理制度，指导高校毕业生科技创业和成果转化等相关的科研项目或从事教辅工作，并组织开展全市高校毕业生科技发明类或创业项目大赛与竞赛各1场；

2．负责提供科技创业项目和拟定资助方案；

3．负责协调建设科技企业创业孵化基地。

	市民政局
	1. 协助做好高校毕业生应征入伍服义务兵役的动员和征兵工作；
2. 配合做好低保家庭高校毕业生的登记和调查工作；

	市财政局
	1. 负责落实高校毕业生积极创业就业专项资金预算安排；
2. 负责审核和监管失业保险基金的提取和使用；
3. 负责牵头会同有关部门加强资金监管工作，确保资金（基金）安全和各项补贴发放及时有序。

	市农业局
	1. 负责拟定高校生支农项目和计划，指导高校毕业生参加支农服务,并按计划完成任务指标；
2. 负责制定高校毕业生参与扶贫工作计划，配合组织高校毕业生到农村参加扶贫服务；
3. 负责确定农业科研开发项目，引导高校毕业生参与农村科研项目和教辅工作。

	市卫生局
	1. 负责拟定乡镇医疗卫生服务机构招聘高校毕业生配置方案，落实医学专业高校毕业生到乡镇和社区服务的计划；
2. 配合有关部门共同做好高校毕业生参加“三支一扶”服务工作，按计划完成任务。

	市工商局
	1. 负责落实高校毕业生自主创业登记注册资本“零首期”政策，并免收高校毕业生个体经营开业登记费；

2. 协助做好高校毕业生创业、个体经营登记统计和带动就业人数统计。

	市国税局
	负责宣传、落实高校毕业生创办企业的相关税收优惠政策。

	市地税局
	负责宣传、落实高校毕业生创办企业的相关税收优惠政策。

	市残联
	配合做好残疾人家庭高校毕业生的登记和调查工作。
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