附件1：
江门市2021年度人力资源服务机构引进产业人才
绩效评估报送材料目录清单

参评单位：                                           日期：
	序号
	材料名称
	数量
	说明

	
	
	应交
	实交
	

	1
	《江门市2021年度人力资源服务机构引进产业人才绩效评估申请表及承诺书》
	2份
	
	申请机构栏须加盖单位公章。

	2
	营业执照、人力资源服务许可证等证照复印件
	2份
	
	提交复印件。

	3
	申请机构相关制度文件
	2份
	
	1.收费标准、经营服务项目制定的服务规程和服务标准等相关资料；
2.开展业务服务记录；
3.组织章程和内部管理制度、员工管理制度；
4.诚信管理制度（如服务公示、承诺、信用管理制度、信用档案等，客户评价调查反馈）；
5.员工诚信教育培训记录及从业人员签署的诚信服务承诺书等材料；
6.机构无不良信贷记录。

	4
	申请机构《从业人员名册》及学历证书、国家职业资格证书复印件。
	2份
	
	1.需提供入职的从业人员的身份证、劳动合同复印件；
2.社保缴费记录清单须提供《社保缴费明细表》及学历证书、国家职业资格证书复印件。

	5
	申请机构引进人才佐证材料
	2份
	
	人才相关资质、合同以及纳税（社保）证明等相关材料。

	6
	申请机构服务政府、企业情况材料
	2份
	
	1.承接政府购买服务项目合同或协议；
2.机构对服务企业的情况（包括与企业签订的服务协议书或合同或机构与甲方签署的框架合作协议，并由甲方企业提供成功推荐并录用、符合要求的劳动者名单，并签字盖章有效。）

	7
	申请机构2021年度缴税情况
	2份
	
	以税务部门开具的涉税证明为准。

	8
	申请机构2021年度企业营业收入情况
	2份
	
	以会计师事务所出具的审计报告为准。

	9
	申请机构参加社会公益活动情况
	2份
	
	机构参与相关活动图片信息、推文等材料，并加盖单位公章。

	10
	申请机构党建工作情况（如无设立，可不提供）
	2份
	
	相关党员及党支部建立、党建活动证明材料。

	11
	申请机构经营场地使用证明复印件
	2份
	
	需提供有效期内的，并提供经营场所区域划分图。

	12
	机构服务平台佐证材料
	2份
	
	业务系统操作界面、微信公众号等图片、文字相关资料。

	13
	其他相关材料
	
	
	参评单位认为需要补充提交的其他相关材料，否则不需要提交。

	注：各参评单位按照本材料目录清单的顺序编号和提交2021年度材料，如无对应相关材料的则不需提供。



报送人：               收件人：            报送时间：
2

