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第 1 章 业务流程

1.1 项目进驻新平台主要流程

项目参建单位管理 - 参建单位信息完善

（如参建单位不存在，请自行添加参建单位）

企业库 - 企业库信息完善

（如企业信息不存在，请自行企业注册）

项目班组管理 - 班组信息完善

（如项目班组不存在，请自行添加普通工人班组）

（管理人员班组无需用户创建，统一平台生成）

项目人员花名册 - 人员进场

（3种方式：1.测试环境联调可通过接口文档获得采集人员信息；

2. 正式环境可使用采集 APP采集人员进场；

3. 已存在于人员库的人员批量进场；）

项目考勤 - 查询人员考勤

（如人员考勤进出场记录不存在，项目请自行联系设备商）

监管方发放平台访问地址、账号、密码

项目库 - 项目信息完善

（如项目信息不存在，请自行项目申报）
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1.2 项目分流程

1.2.1 初始注册

1.2.2 日常维护

监管方发放平台访问地址、账号、密码

登录平台

项目申报 等待审核通过

添加（编辑）参建单位 添加（编辑）班组信息完善项目/人员信息

人员进场人员考勤查询
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第 2 章 应用说明

2.1 项目申报

平台登录页面

正式环境访问地址：http://jmzhgd.jiangmen.cn/login，在浏览器输入地址访问成功后，

点击【项目申报】进入页面。

注意：新项目需要【项目申报】。在旧平台已入册的项目无需申报，可通过服务商接

入申请流程获得由监管方发放的账号、密码。
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项目申报页面

填写基本信息，点击【提交申报】完成后，等待监管方审核，审核通过将发放登录平

台的账号与密码。
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2.2 项目登录

平台登录页面

输入已获取的账号和密码，再输入验证码，点击【登录】进入平台。

项目总览页面

成功登录后，项目用户的页面信息。
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2.3 项目库

2.3.1 项目信息完善

项目库页面

点击【编辑】进入窗口。

编辑信息页面

填写基本信息，点击【提交】完成。
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2.3.2 项目场所码登记

项目库页面

在微信小程序【粤省事】通过场所码生成操作流程获得的场所码 ID，点击【场所码登

记】填写场所码 ID。

场所码登记页面

填写完成后，点击【保存】完成。
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2.3.3 项目定位

输入地址搜索或者拖拽标记点，点击页面中的【保存】按钮，设置项目坐标。

2.4 企业库

2.4.1 企业信息完善

企业库页面

点击【编辑】进入窗口。
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编辑信息页面

填写基本信息，点击【提交】完成。

2.4.2 企业注册

企业库页面

点击【企业注册】进入窗口。
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企业注册页面

填写基本信息，点击【提交】完成。
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2.5 项目参建单位管理

2.5.1 参建单位信息完善

参建单位管理页面

查看项目参建单位，点击页面中的【详细】按钮，查看该项目参建单位详细信息，并

对该项目参建单位进行管理，点击【编辑】进入窗口。

编辑信息页面
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填写基本信息，点击【确定】完成。

2.5.2 参建单位进退场

参建单位进场页面

查看项目参建单位，点击页面中的【详细】按钮，查看该项目参建单位详细信息，

并对该项目参建单位进行管理，点击【添加参建单位】按钮，新增该项目参建单位；
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参建单位退场/删除

点击【退场】按钮，解除该单位与项目的绑定；

点击【删除】按钮，从企业库中删除该参建单位；

注意：若企业库中参建单位未注册，需先在企业库录入参建单位信息，才可以在参

建单位管理中进行选择。

2.6 项目班组管理

2.6.1 项目班组信息完善
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项目班组页面

查看项目班组，点击页面中的【详细】按钮，查看该项目班组的详细信息，并对该项

目班组信息进行管理，点击【编辑】进入窗口。

注意：1、类型为【普通工人班组】类型方可编辑，且只可对建筑工人更改为其他人员。

2、【管理人员班组】按省厅平台要求根据参建单位所属类型将自动产生管理人员班组，

因此项目不可对管理人员班组做删除、修改、进场及退场。

项目班组页面
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2.6.2 班组进退场

班组进场页面

项目班组管理，点击【添加班组】按钮，新增该项目的建筑工人班组及其他人员班组；

注意：若项目班组未进场，对应的项目班组人员将无法进场。
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班组退场/删除

点击【退场】按钮，解除该班组与项目的绑定；

点击【删除】按钮，移除该项目班组；

2.7 项目人员花名册-人员进场

2.7.1 测试环境联调可通过接口文档获得采集人员信息

可要求监管方提供《采集人员上传接口》，通过接口文档获取项目采集人员信息；

2.7.2 正式环境可使用采集 APP 采集人员信息

以下【采集 APP】采集人员为临时使用，后续将提供【智慧工地实名制采集 APP】
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公众号页面

安卓手机用户可通过微信->公众号->搜索【住建实名制】->腾晖科技->点击【住建实

名制 APP】下载。

苹果手机用户通过 App store->搜索【住建实名制】->点击【下载】；
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住建实名制 APP 登录页面

登录 APP 的第一步，选择地理位置为【广东省江门市新江门】；第二步，输入项目账

号和密码（与登录管理平台的账号和初始密码一致）；第三步，点击确定；
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住建实名制 APP 首页

点击【采集】根据指引说明按步骤完成采集；
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2.7.3 通过已存在于人员库的人员批量进场

该方式是针对平台已存在一部分从旧系统传输进入的人员信息但是不完整，可通过【项

目人员花名册->批量人员进场】下载模版 excel 导入后，剩余导入失败的人员再通过

第 1、2 两点获取人员信息；

项目花名册-批量人员进场

2.7.4 人员进退场
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人员进场页面

点击【人员进场】，可批量选择要进场的人员或通过相应条件对此页面进行搜索查询；

再点击【下一步】进入；

人员进场页面

【建筑工人/其他人员进场】：选择该人员所在企业、所属班组、工种/岗位，进场时间

默认当天，点击提交即可进场；因此必须对项目进行参建单位进场->班组进场->人员

进场；

【管理人员进场】：平台根据进场的参建单位属性默认管理人员班组，例如管理人员

班组有监理项目部和总承包单位项目部，如管理人员的工种只存在于监理项目部，则

在选择所属企业时将要选对监理企业公司方可带出要选择的工种；
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人员退场页面

在花名册列表对要退场的人员点击【退场】按钮，进入窗口填写退场时间，点击【提

交】该人员将为离职状态；

如需批量退场，则点击【批量退场】按钮实现；

2.8 项目考勤

2.8.1 项目月考勤

项目考勤页面

点击【项目月考勤】，弹窗显示项目人员当月考勤情况，可通过对应条件对项目相关
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人员进行搜索查询。

点击【导出月考勤】，导出该项目人员当月考勤情况表。

2.8.2 考勤明细

项目考勤页面

点击【考勤明细】，弹窗显示项目人员当日考勤详细情况，可通过对应条件对项目相

关人员进行搜索查询。

点击【导出明细】，导出该项目人员该时段考勤明细。
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2.9 合同管理
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合同管理页面

对项目建立人员的合同信息，包括合同签订企业、签订时所在项目、更新日期、合同

生效日期、合同失效日期、合同期限类型、合同扫描件上传。

点击【重置】可恢复初始合同信息界面。

2.10 技术服务支持

实名制管理平台技术服务（企业、项目、供应商）：13750017262，0750-8270518
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