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第 1 章 业务流程

1.1 项目申报流程

项目申报

监管审核

项目库

通过

不通过，结果发

至填报的邮箱
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第 2 章 应用说明

2.1 平台登录

平台登录页面

正式环境访问地址：http://jmzhgd.jiangmen.cn/login，在浏览器输入地址访问成功后，

输入账号和密码，再输入验证码，点击【登录】进入平台。
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2.2 项目申报审核

项目审核页面

查看审核项目列表，点击页面中的【证明文件】，查看项目提交的相关证明文件；

（1）【审核】：点击【审核】按钮，审核该项目是否予以通过，并填写审核意见；

（2）【审核历史】：点击【审核历史】按钮，查看该项目的申请记录及审核历史记录，

包含审核人、审核意见、审核结果等。
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（3）【操作步聚】：

1、项目申报提交后，在监管账号登录平台->项目审核->点击【审核】进入窗口->审

阅内容->选择通过或不通过；

2、选择【通过】->点击【提交审核】->产生在项目库；

3、选择【不通过】->点击【提交审核】->结果将发致申报的邮箱告知用户；

2.3 项目库

项目库页面

查看项目基本信息，包括项目名称、项目所在地、项目状态、上传省厅情况、施工

许可证、设备服务商、总承包单位、建设单位、监理单位、计划开工日期、项目上传

情况、场所码等。

点击【导出】按钮，可导出当前项目列表，其余按钮说明详见下文。

（1）【登记新项目】：点击【登记新项目】，填写项目基本信息，点击页面右下角的

【提交】按钮，登记新项目。
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（2）【详细】【编辑】：点击页面中的【详细】/【编辑】，可查看/编辑项目的详细

信息，点击页面右下角【保存】按钮，保存对项目信息的修改。

（3）【注销】：点击项目后方的操作栏中的【注销】按钮，点击弹窗的【确定】按钮，

注销该项目。

（4）【发账号】：点击页面中的【发账号】按钮，弹窗提示生成该项目的项目账号及

初始密码，管理员可将项目账号及初始密码给到项目方，项目方通过项目账号及密码

登录平台。

（5）【场所码登记】：查看项目场所码登记情况。

（6）【定位】：查看项目已设置的定位位置；

2.4 企业库

企业库页面

查看已注册企业基本信息，包括企业名称、统一社会信用代码、企业注册地、法人、

负责人、负责人电话等信息；
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点击页面中的【导出】按钮，导出企业库中的企业基本信息。

2.5 项目参建单位管理

参建单位管理页面

查看项目参建单位，点击页面中的【详细】按钮，查看该项目参建单位详细信息，

并对该项目参建单位进行管理。

可通过相应条件对此页面进行搜索查询。
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2.6 项目班组管理

项目班组页面

查看项目班组，点击页面中的【详细】按钮，查看该项目班组的详细信息，可对该项

目班组信息进行管理，点击【编辑】进入窗口。

注意：1、类型为【普通工人班组】类型方可编辑，且只可对建筑工人更改为其他人员。

2、【管理人员班组】按省厅平台要求根据参建单位所属类型将自动产生管理人员班组，

因此项目不可对管理人员班组做删除、修改、进场及退场。
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2.7 项目人员花名册

查看项目花名册，点击页面中的【详细】按钮，查看该项目花名册详细信息并进行

管理。

可通过相应条件对此页面进行搜索查询。点击【导出】，导出所选目前筛选条件下

的项目花名册统计表。

（1）【人员进场】【批量退场】：点击【人员进场】/【批量退场】，可对项目人员

进行入职/离职操作，人员进场需先采集人员信息，再入职。
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（2）【退场】：点击【退场】按钮，对人员进行离职操作。

2.8 项目考勤

2.8.1 项目月考勤

项目月考勤页面

点击【项目月考勤】，弹窗显示项目人员当月考勤情况，可通过对应条件对项目相关

人员进行搜索查询。

点击【导出月考勤】，导出该项目人员当月考勤情况表。
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2.8.2 考勤明细

项目考勤页面

点击【考勤明细】，弹窗显示项目人员当日考勤详细情况，可通过对应条件对项目相

关人员进行搜索查询。

点击【导出明细】，导出该项目人员该时段考勤明细。
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2.9 上传省厅结果查询

上传省厅结果查询页面

查看项目上传省厅的情况，点击页面中的【详细】按钮，查看该项目上传省厅结果，

包括有上传成功或上传失败的企业基本信息、项目信息、参建单位、项目班组、项目

人员、人员进退场、人员考勤。
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可通过相应条件对此页面进行搜索查询，页面默认为【上传失败】的查询结果；项

目查看【返回结果】对项目信息进行完善后重新上传给省厅；

如项目有上传失败的信息，可点击【数字】快速进入详细窗口查看错误内容；

2.10 实名制执行情况

2.10.1 县区执行情况

县区执行情况页面

可查看各县区的在建项目总数、上传情况、项目更新率、项目经理和总监理工程师

的登记比例/到岗率情况；

可通过相应条件对此页面进行搜索查询，列表默认展示当天数据；

点击各县区的【在建项目总数】可跳转到【各项目执行情况】查看各地区的项目信

息；
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2.10.2 各项目执行情况

各项目执行情况页面

可查看各项目的项目详情、项目状态、项目是否上传省厅、项目在职人数、项目考

勤人数、项目经理是否到岗、总监理工程师是否到岗情况；

可通过相应条件对此页面进行搜索查询，列表默认展示当天数据；

点击各县区的【项目名称】可打开【项目总览】查看项目信息；



17 江门市智慧工地监管平台实名制监管子系统操作指引 监管用户 V1.0

2.10.3 设备商支撑情况

设备商支撑情况页面

可查看各设备商支撑的项目总数、上传省厅情况及更新情况；

可通过相应条件对此页面进行搜索查询，列表默认展示当天数据；
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2.11 管理人员考勤统计

2.11.1 管理人员考勤情况

管理人员考勤情况页面

可查看不同岗位的管理人员月考勤情况；

可通过相应条件对此页面进行搜索查询，列表默认展示当月数据；
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2.11.2 管理人员到岗预警

实名管理相关规则页面

可设置项目申报结果通知、预警不合规结果通知。

注意：仅开启“站内短消息”才可设置手机短信。

开启【手机短信】后可勾选站内短消息及手机短信：

开启【项目负责人】可勾选总承包单位项目经理、监理单位总监理工程师及总承包

单位安全员；

开启【其他相关人员】点击【添加配置】可设置不同项目下其他相关人员类的短信

接收人员。
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管理人员到岗预警页面

可查看不同告警类型的告警内容及通知情况；

可通过相应条件对此页面进行搜索查询，列表默认展示当月数据；

2.11.3 管理人员月考勤统计
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管理人员月考勤页面

可查看管理人员不同岗位的所在地区项目数、所在地区到岗率；点击【详细】查看

未设置管理人员岗位、本月管理人同未到岗情况、管理人员出勤不达标的统计数据；

可通过相应条件对此页面进行搜索查询，列表默认展示当月数据；
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2.12 实名制档案管理

2.12.1 人员库

人员库页面

查看人员姓名、证件类型、证件号码、性别、籍贯、是否在场、所在项目情况。

可通过相应条件对人员数据进行搜索查询。

（1）【查看】：点击【查看】，弹窗显示人员目前所在项目情况。

（2）【详细】：查看此人员的籍贯、民族、政治面貌、生日、文化程度、婚姻状况、

重大病史、加入公会时间、证件号码、证件类型、签发机关、常住地址、证件有效期、

证件正反面照。

（3）【职业履历】：查看此人员工作过的项目名称、项目总承包、项目所在地及项目

状态；

（4）【合同信息】：查看人员的合同信息，包括合同签订企业、签订时所在项目、更

新日期、合同生效日期、合同失效日期、合同期限类型、查看合同扫描件。可通过相

应条件对合同进行搜索查询。点击【重置】可恢复初始合同信息界面。
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2.12.2 合同管理

合同管理页面

查看人员的各项目合同信息，包括项目名称、总承包单位，项目所在地、项目状态；

点击【管理合同】查看项目的合同的详细信息。

可通过相应条件对合同进行搜索查询。
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2.13 技术服务支持

实名制管理平台技术服务（监管）：13750017262，0750-8270518
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