
加 急

广东省财政厅关于开展广东省行政事业单位

内部控制建设与实施案例征集工作的通知

省直各单位，各地级以上市财政局、横琴粤澳深度合作区财政局：

为贯彻落实《财政部 国家卫生健康委 国家医保局 国家中

医药局关于印发〈关于进一步加强公立医院内部控制建设的指导

意见〉的通知》（财会〔2023〕31号）、《财政部关于开展 2023 年

度行政事业单位内部控制报告编报工作的通知》（财会〔2024〕5

号）等要求，总结、推广全省行政事业单位内部控制建立和实施

的实践经验及典型做法，发挥引领带动作用，现在全省范围内开

展行政事业单位内部控制建设和实施案例征集工作。有关事项通

知如下：

一、征集对象

案例征集对象为全省各级行政事业单位，共分为六种类型进

行总结报送：行政单位、教育事业单位、科学事业单位、文化事

业单位、卫生事业单位、其他单位。

二、案例要求

（一）基本原则
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1.观点正确。坚持党的基本理论、基本路线、基本纲领和基

本经验，坚持正确政治方向，主题鲜明，观点正确。

2.客观真实。申报案例所提供的材料应源于实际工作，要真

实可信，描述要客观、中立，能如实反映案例的真实情况。不得

杜撰、移植或抄袭其他案例。

3.先进借鉴。申报案例应代表本地区、本单位内部控制建设

与实施工作的水平，能够反映有益的方法和经验，为内部控制建

设与实施实践创新总结经验，有参考借鉴作用。

4.可复制推广。案例所提供的问题解决方案对类似问题的解

决有参考、借鉴和启发作用，具有推广价值。体现对同类业务具

有积极的示范作用。

（二）案例格式要求

案例应按照“案例名称、摘要、正文、附录、声明”的顺序

编写，具体格式附后。

案例应在封面注明以下信息：报送地区（或部门）、案例名

称、案例单位类型、案例单位名称、通讯地址、邮政编码、联系

人、联系电话、案例作者信息等。

（三）案例主题

案例既可以是单一方面内部控制建设方面的案例，也可以是

单位整体内部控制建设和实施的应用案例。案例主题包括但不限于：

1.内部控制建设助力行政事业单位高质量发展的案例。介绍

本地区、部门、单位内部控制制度体系建设及实施情况，包括但
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不限于通过内部控制建设在提升单位内部控制意识及管理水平

的做法及整体成效。

2.单位业务层面内部控制建设的案例。介绍单位在预算业

务、收支业务、政府采购业务、资产管理、建设项目管理及合同

管理六大经济业务领域方面（可以为某一领域或全部领域内容）

的做法及取得的整体成效。

3.内部控制评价监督方面的案例。介绍本地区、部门、单位

在内部控制评价监督方面的做法及取得的整体成效。

4.内部控制报告应用的案例。介绍本地区、部门、单位在内

部控制报告的应用领域的做法和取得的整体成效。

5.内部控制信息建设。介绍本地区、部门、单位通过信息化

系统建设实施内部控制的情况，包括系统建设、应用以及取得的

成效。

6.其他体现内部控制建设和实施先进经验的案例。

（四）案例文字结构

1.案例字数要求不限但以精炼为要。

2.案例应为WORD版本，附录中相关数据可以运用EXCEL 等

格式。

（五）案例授权和保密性要求

案例申报应取得案例单位和案例作者授权。案例中应不包含

涉密信息，如有不宜公开的事项，应作必要的技术处理，确保不

泄露国家秘密、工作秘密和个人隐私。
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三、时间安排

（一）省教育厅、省科技厅、省文化和旅游厅、省卫生健康

委、省中医药局分别负责省属的教育事业单位、科学事业单位、

文化事业单位、公立医院的案例征集和初选工作。上述各部门请

于 2024年 5月 20日前，择优将不少于 5篇的优秀案例报送省财

政厅（会计处）。

（二）其他省直部门负责本部门所属单位及所管理单位的

案例征集和初选工作，请于 2024年 5月 20日前择优将案例报送

省财政厅（会计处），报送篇数不限。

（三）各地级以上市财政部门负责本地区内部控制案例征

集和初选工作，请于 2024年 5月 31日前，择优将不少于 6篇的

优秀案例报送省财政厅（会计处）。

四、案例后续使用

（一）省财政厅会计处将组织专家对各部门或地区报送的

案例进行遴选，并指导案例的后续修改完善。案例遴选将综合考

虑案例质量、重要性、影响力、经济社会效益等因素，选出优秀

案例纳入省财政厅内部控制案例库进行交流推广。

（二）对于具有典型推广或示范价值的案例，省财政厅将在

今后通过适当方式进行推广应用，入库案例单位应配合宣传推广。

五、其他要求

（一）各案例单位应对提交案例成果的真实性审查把关，审

查通过后在《行政事业单位内部控制案例格式文本》的“声明”
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页签字、盖章确认。

（二）报送案例的地区和部门要将案例名单、案例电子稿、

案例纸质稿（在案例声明页签字、盖章），报送到本通知中的联

系邮箱和地址。

（三）各单位案例撰写应当符合案例规范要求，省财政厅保

留本次案例征集工作的最终解释权，拥有案例征集成果的使用权。

六、联系方式

联系人：省财政厅（会计处） 郭钊

联系电话：020-83170423,83170087

电子邮箱：czt_gz0089@gd.gov.cn

地址：广东省广州市越秀区北京路 376 号，510030

附件：行政事业单位内部控制案例格式文本

广东省财政厅

2024年4月14日
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附件

行政事业单位内部控制案例格式文本

组织报送地区（或部门）：

案例名称：

案例单位类型：

案例单位名称：

通信地址：

邮政编码：

联 系 人：

联系电话：

电子邮箱地址：



-7 -

第一部分 内容摘要

对案例进行概括描述，字数以案例正文部分10%以内为宜，

内容应涵盖案例主要特征，包括单位背景、相关内部控制方法和

取得成效等。

第二部分 案例正文

本部分应突出总体考虑和应用过程相关内容，对其进行详

尽、完整地描述。为增强案例的可理解性，可以采用数字、图表

等方式进行补充说明。

一、单位基本情况描述

此部分内容至少应包括：单位基本情况（单位性质、主要职

能、组织架构等）、单位内部控制现状和存在的主要问题。

二、建设情况

介绍内部控制的建设过程，此部分内容至少应包括以下内容

之一：单位内部控制组织架构、内部控制的参与部门（牵头部门

和配合部门）和人员、内部控制制度体系建设等方面的内容。

（三）实施情况

介绍内部控制实施情况，此部分内容至少应包括以下内容之

一：单位内部控制制度日常运行情况、监督评价、评价结果应用
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等方面的内容。

四、取得成效

分析内部控制应用后取得的效果，此部分内容至少应包括：

应用前后对比情况、对保证经济活动合法合规的效果、对保证财

务信息真实完整的效果、对风险防控、防范舞弊和预防腐败的效果。

五、经验总结

总结内部控制应用的经验和体会，提出进一步改进和完善的

建议。此部分内容至少应包括：内部控制应用取得成效的基本条

件和关键因素、对改进和提高内部控制应用效果的建议、对推广

内部控制的建议等。

第三部分 附录

包括对正文进行补充和解释说明的资料，如内部控制实施过

程中运用的相关数据、相关法律法规和政策规定等。
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第四部分 声明

本单位声明如下：

项目 是 否

1.案例内容真实

2.案例单位授权：

同意公开且署本单位名称

同意公开但隐去本单位名称

3.其他需要说明的事项：

案例单位公章

年 月 日

案例作者签字：

注：

1.请对对应项目打√。

2.本声明中的“公开”包括纳入广东省内部控制案例库，或

省财政厅会计处认为有助于推进内部控制应用的公开形

式。
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公开方式：主动公开

抄送：省档案馆。
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