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[bookmark: _Toc103867957][bookmark: _Toc203726100][bookmark: _Toc20175]第一部分  响应邀请函

江门市政务服务和数据管理局根据《江门市政务服务和数据管理局采购管理制度》规定和工作需要，采购市“产业面对面”活动服务。欢迎符合资格条件的供应商按照要求递交响应文件参加本次采购活动。
[bookmark: _Toc17974][bookmark: _Toc103867958][bookmark: _Toc203726101]一、项目的名称、预算、内容及需求
（一）项目名称：市“产业面对面”活动服务（2025年）项目。
（二）项目预算：2.05万元。
（三）项目内容及需求：详见采购文件第二部分。
[bookmark: _Toc75937334][bookmark: _Toc18076][bookmark: _Toc203726102][bookmark: _Toc103867959][bookmark: _Toc19305][bookmark: _Toc661][bookmark: _Toc5930][bookmark: _Toc5465]二、供应商资格要求
（一）供应商应符合以下条件：
1.供应商应为独立承担民事责任的能力的法人，自然人或非法人组织；
2.具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；
3.有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；
4.参加本项目前三年内，在经营活动中没有重大违法记录；
5.法律、行政法规规定的其他条件。
（二）供应商未被列入“信用中国”网站(www.creditchina.gov.cn)“记录失信被执行人或重大税收违法案件当事人名单”。
[bookmark: _Toc203726104][bookmark: _Toc75937336][bookmark: _Toc13126][bookmark: _Toc103867961]三、报名和获取采购文件
（一）获取采购文件方式：网上下载
（二）获取采购文件时间：自采购公告发布之日起至递交响应文件截止时间止。
[bookmark: _Toc203726105][bookmark: _Toc32426][bookmark: _Toc7984][bookmark: _Toc103867962][bookmark: _Toc14971][bookmark: _Toc75937337]四、递交响应文件的方式、时间、地点
（一）供应商可以采用现场递交、邮递方式递交响应文件。
（二）接收响应文件时间：公告发布次日起3个工作日内递交响应文件。不接受逾期递交的响应文件。
（三）接收响应文件地点：江门市政务服务和数据管理局，地址：江门市蓬江区龙湾西路30号，邮政编码：529000。
[bookmark: _Toc203726106][bookmark: _Toc103867963][bookmark: _Toc75937338][bookmark: _Toc6023]五、联系方式
采购人名称：江门市政务服务和数据管理局
地址：江门市蓬江区龙湾西路30号
联系人：黄小姐
联系电话：0750-3988925

江门市政务服务和数据管理局  
2025年8月22日   


江门市财政局社会保障基金财政专户开户银行资格服务项目（项目编号：JM2019-A078)         采购文件
市“产业面对面”活动服务（2025年）项目                                采购文件
[bookmark: _Toc467236722][bookmark: _Toc56352967][bookmark: _Toc486671526][bookmark: _Toc52027884][bookmark: _Toc51756450][bookmark: _Toc51939415][bookmark: _Toc458262591][bookmark: _Toc52021497][bookmark: _Toc476976154][bookmark: _Toc103867964][bookmark: _第二部分  项目需求]
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[bookmark: _Toc3649]第二部分  项目需求

采购文件打“★”号条款为实质性条款，若有任何一条负偏离或不满足则导致响应无效。
[bookmark: _Toc103867966][bookmark: _Toc3788]一、项目内容
（一）服务内容
1.“产业面对面”活动宣讲。在江门三区四市分别召开7场“产业面对面”活动，每场活动邀请2个位专家培训讲解。
2.活动会场物料准备。包括数据产品宣传单、海报、展架、电子邀请函等设计及制作，制作横幅、活动手册、会场指标牌，舞台搭建，饮用水供应等。
3.会场工作人员服务。派出不少于2名工作人员做好活动会场支撑工作。
（二）本项目确定一个成交供应商。
（三）履行期限：采购合同自双方签字和盖章后生效，服务期自合同签订之日起4个月内完成“产业面对面”活动服务。
[bookmark: _Toc9458]二、报价要求：
（一）本项目最高限价为2.05万（含税）。
（二）支付方式：分期付款
（1）首付款：合同签订生效，视财政资金到位情况，中标单位向江门市政务服务和数据管理局提供符合国家财务规定的发票后，江门市政务服务和数据管理局办理申请付款手续，江门市政务服务和数据管理局收到财政拨付资金后的15个工作日内，视实际资金到位情况，支付不高于本项目合同总金额30%；
（2）验收款：完成合同全部服务内容及项目验收合格且经服务单位确认，中标单位向江门市政务服务和数据管理局提供符合国家财务规定的发票后，江门市政务服务和数据管理局办理申请付款手续。江门市政务服务和数据管理局收到财政拨付资金后的15个工作日内，视财政资金到位情况，向中标单位支付至合同总金额的100%。 
[bookmark: _Toc2400]三、确定供应商方式
本项目拟采用自主采购方式进行采购，在江门市政务服务和数据管理局门户网站发布采购公告，以完全满足或优于项目需求且综合评分最高方式确定成交供应商。
[bookmark: _Toc23786][bookmark: _Toc103867968]四、验收方案
（一）验收方法：由项目采购人组织项目验收。
（二）验收合格条件：完成7场“产业面对面”活动服务并做好相关产品案例宣传资料设计及印刷等，验收资料齐全，做好验收工作。
[bookmark: _Toc16254][bookmark: _Toc75937347]五、合同
采购人和成交供应商应当在确定成交后的30日内签订合同。合同经双方签字和盖章后生效。



[bookmark: _Toc103867972][bookmark: _Toc75937350]
[bookmark: _Toc8471]第三部分  供应商须知
[bookmark: _Toc75937351][bookmark: _Toc103867973]
[bookmark: _Toc15741]一、说明
（一）本采购文件的解释权在采购人。
（二）有关定义
1.“采购人”是指江门市政务服务和数据管理局。
2.“供应商”是指向采购人提交响应文件的法人，自然人或非法人组织。
3.采购文件的语言为简体中文。日期：指公历日。时间：指北京时间。
[bookmark: _Toc75937353][bookmark: _Toc103867975][bookmark: _Toc19757]二、响应文件的制作和递交要求
（一）供应商应当仔细阅读采购文件的所有内容，参照采购文件的“响应文件格式”制作和提供响应文件（共3份，正本1份、副本2份），并保证全部资料的真实性。响应文件应加盖供应商公章。
（二）响应文件在递交时应当密封完整。不接受电报、电话、传真、电子邮件形式的响应文件。
（三）本项目不收取响应保证金。
（四）响应文件从接收响应文件截止之日起，响应有效期为90个日历日。
（五）递交响应文件的时间、地点详见本文件第一部分。以及截止时间。
[bookmark: _Toc13864]三、评审
（一）采购人将根据项目特点组建评审委员会。评审委员会履行下列职责：
1.对供应商响应文件进行资格审查；
2.对供应商响应文件进行符合性审查； 
3.根据具体情况要求供应商对响应文件有关事项作出澄清或者说明；
4.对响应文件进行比较和评价；
5.推荐成交候选供应商；
6.评审工作中的其他工作。
（二）资格审查和符合性审查
1.资格审查是指依据法律规定和采购文件的规定，对响应文件中的资格证明文件等进行审查，确定供应商是否具备相关资格。符合性审查是指依据采购文件的规定，从响应文件的有效性和对采购文件的响应程度进行审查，确定响应文件是否对采购文件的实质性要求作出响应。
2.评审委员会进行资格审查和符合性审查，只根据响应文件本身的内容，不得寻找或接受外部的证据。
（三）评审委员会认为供应商的报价明显低于其他通过符合性审查供应商的报价，有可能影响产品质量或者不能诚信履约的，应当要求其在合理的时间内提供书面说明，必要时提交相关证明材料；供应商不能证明其报价合理性的，评审委员会应当将其作为无效响应处理。
（四）评审办法详见本文件第四部分。
（五）评审委员会完成评审工作后，出具评审报告，推荐成交候选供应商。根据响应或评审情况，采购人保留在确定成交供应商之前任何时候接受或拒绝任何响应的权利。
[bookmark: _Toc7943]四、确定成交供应商和签订合同
（一）采购人按照评审委员会推荐的成交候选供应商确定成交供应商。
（二）采购人在确定成交供应商后发出成交结果公告。
（三）采购人与成交供应商应当在成交结果公告发出之日起30日内，按照采购文件确定的事项签订合同。


[bookmark: _Toc103867981][bookmark: _Toc479991566][bookmark: _Toc480171863][bookmark: _Toc468606013][bookmark: _Toc458262599][bookmark: _Toc468157520][bookmark: _Toc48207756][bookmark: _Toc480020241][bookmark: _Toc467987807][bookmark: _Toc480021037][bookmark: _Toc480010692][bookmark: _Toc467236724]
[bookmark: _Toc29989]第四部分  评审办法
[bookmark: _Toc103867982][bookmark: _Toc12256][bookmark: _Toc12865][bookmark: _Toc19896][bookmark: _Toc51756491][bookmark: _Toc52027926][bookmark: _Toc486671570][bookmark: _Toc52021538][bookmark: _Toc56353011][bookmark: _Toc467050236][bookmark: _Toc467236766][bookmark: _Toc457975339][bookmark: _Toc467049706][bookmark: _Toc51939456][bookmark: _Toc476976198]
[bookmark: _Toc3079]一、资格审查和符合性审查
评审委员会根据《资格审查表》对响应文件进行资格审查。评审委员会根据《符合性审查表》对通过资格审查的响应文件进行符合性审查。通过资格审查和符合性审查的响应文件进入技术、商务及价格评审。
	资格审查表

	序号
	审查项目
	响应文件中须提供资料

	1
	供应商应为独立承担民事责任的能力的法人，自然人或非法人组织。
	在中华人民共和国境内注册的法人或其他组织或自然人，响应时提交有效的营业执照（或事业法人登记证或身份证等相关证明） 副本复印件。分支机构响应的，须提供总公司和分公司营业执照副本复印件，总公司出具给分支机构的授权书。

	2
	具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度。
	提供响应截止日前6个月内任意1个月依法缴纳税收和社会保障资金的相关材料。 如依法免税或不需要缴纳社会保障资金的，提供相应证明材料。

	3
	有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录。
	供应商应在响应文件中提供财务报表和财务会计制度。

	4
	参加本项目采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录。
	重大违法记录，是指供应商因违法经营受到刑事处罚或者责令停产停业、吊销许可证或者执照、较大数额罚款等行政处罚。（参考财库〔2022〕3号文，“较大数额罚款”指200万元以上的罚款，法律、行政法规以及国务院有关部门明确规定相关领域“较大数额罚款”标准高于200万元的，从其规定）。

	5
	供应商必须符合法律、行政法规规定的其他条件。
	单位负责人为同一人或者存在直接控股、 管理关系的不同供应商，不得同时参加本采购项目（或采购包）响应。为本项目提供整体设计、 规范编制或者项目管理、监理、检测等服务的供应商，不得再参与本项目响应。

	6
	供应商未被列入“信用中国”网站(www.creditchina.gov.cn)“记录失信被执行人或重大税收违法案件当事人名单”。
	参照政府采购有关规定执行。供应商未被列入“信用中国”网站(www.creditchina.gov.cn)“记录失信被执行人或重大税收违法失信主体或政府采购严重违法失信行为”记录名单；不处于中国政府采购网(www.ccgp.gov.cn)“政府采购严重违法失信行为信息记录”中的禁止参加政府采购活动期间。（以资格审查人员于评审当天在“信用中国”网站（www.creditchina.gov.cn）及中国政府采购网（http://www.ccgp.gov.cn/）查询结果为准，如相关失信记录已失效，供应商需提供相关证明资料）。

	7
	本项目不接受联合体响应。
	本项目不接受联合体响应。

	[bookmark: _Toc3317][bookmark: _Toc19984][bookmark: _Toc17683][bookmark: _Toc103867983]不通过资格审查的供应商，不需进行符合性审查。

	符合性审查表

	序号
	评审点要求概况
	评审点具体描述

	1
	响应文件满足采购文件实质性要求。
	本项目的实质性内容为响应报价、合同履行期限、“★”条款（若有）。供应商必须完全满足上述实质性内容的要求，如果有一项不满足，其响应将被拒绝。

	2
	响应文件提交有效的《响应函》和《授权委托书》（或《法定代表人/负责人/投资人证明书》
	供应商应在响应文件提交有效的《响应函》和《授权委托书》（或《法定代表人/负责人/投资人证明书》），格式可以参考“第五部分 响应文件格式与要求”的相关内容。

	3
	响应文件按要求签署、盖章。
	响应文件按要求签署、盖章。



[bookmark: _Toc22878]二、评审方法和标准
采用综合评分法进行评审。
	评审因素
	评审标准

	分值构成
	商务部分30.0分
技术部分20.0分
报价得分50.0分

	技术部分
	服务方案 (30.0分)
	考察各投标人在投标文件中提供的服务方案对采购人服务内容及要求的响应情况。服务方案完全满足“（一）服务内容的‘产业面对面’活动宣讲、活动会场物料准备、会场工作人员服务相关要求的，得30分;服务方案中每一小项不满足“服务内容的‘产业面对面’活动宣讲、活动会场物料准备、会场工作人员服务相关要求的”的，扣5分，直至扣完为止；本项目满分为30分。 

	商务部分
	项目业绩
(5.0分)
	每提供一份类似项目，得1分，最高5分。本项为客观分。需提供合同复印件关键页（含签订合同双方的单位名称、合同项目名称、签订日期的关键页）（加盖公章）和项目业主对该项目服务质量的评价（优秀、满意或好评等）证明材料（同一服务单位只计算一份合同，缺对应项目的业主评价的不得分）。

	
	投标人综合实力(15.0分)
	根据投标人的公司简介说明，各领域副高级职称以上的专家资源，完成本项目优势等综合比较。需提供综合实力说明文件，如有专家资源需提供专家职称证书复印件等。优15分，良10分，一般5分，不提供不得分。

	响应报价
	响应报价得分 (50.0分)
	投标报价得分＝（评标基准价/投标报价）×价格分值【注：满足招标文件要求且投标价格最低的投标报价为评标基准价。】最低报价不是中标的唯一依据。因落实政府采购政策进行价格调整的，以调整后的价格计算评标基准价和投标报价。


[bookmark: _Toc103867984][bookmark: _Toc5480][bookmark: _Toc16652]
[bookmark: _Toc75937363][bookmark: _Toc25170][bookmark: _Toc103867985]三、打分程序
评审委员会各成员针对各部分进行独立打分，汇总各成员相关评分，取其评分的算术平均值，为该供应商相应部分得分。所有计算结果精确到小数点后两位。各供应商的综合得分=技术部分得分+商务部分得分+响应报价得分。
将综合得分从高到低排出名次，总分第一名为第一成交候选供应商，第二名为第二成交候选供应商，第三名为第三成交候选供应商。总得分相同的，按报价得分由高到低排列；总得分相同且报价得分相同的并列。

[bookmark: _Toc103867986]
[bookmark: _Toc103867987][bookmark: _Toc16315][bookmark: _Toc75937365][bookmark: _Toc486671573][bookmark: _Toc467236769][bookmark: _Toc458262639][bookmark: _Toc454701406][bookmark: _Toc476976201][bookmark: _Toc454701405][bookmark: _Toc476976200][bookmark: _Toc467236768][bookmark: _Toc458262638][bookmark: _Toc486671572]第五部分  响应文件参考格式

[bookmark: _Toc8369][bookmark: _Toc103867988][bookmark: _Toc75937366][bookmark: _Toc28298][bookmark: _Toc10836][bookmark: _Toc7459][bookmark: _Toc203726107]一、响应函
致：江门市政务服务和数据管理局
根据贵方 （项目名称）（项目编号：XXXXXX）的响应邀请和采购文件，我方承诺如下：
1.签字代表（姓名）经正式授权并代表我方（供应商名称）提交响应文件正本1份和副本2份。
2.我方在参与响应前已详细研究了采购文件的所有内容。我方响应文件中所提交的所有资料均是准确的和真实的。我方同意遵守采购文件对响应有效期的要求。
3.我方参加本项目采购活动前3年内在经营活动中没有以下违法记录，或因违法经营被禁止参加采购活动的期限已届满：因违法经营受到刑事处罚或者责令停产停业、吊销许可证或者执照、较大数额罚款等行政处罚。我方符合法律、行政法规规定的其他条件。
4.我方单独参加响应，不与其他企业组成联合体参加本项目响应。
5.我方不对本项目合同进行分包和转包。
6.我方与其他参与本项目响应的供应商不存在单位负责人为同一人或者存在直接控股、管理关系。
7.我方未被列入法院失信被执行人名单中。
8.与本响应有关的一切正式往来联系方式：
地址：                           
邮政编码：                       
联系人：                         
办公电话：                       
移动电话：                       
传真：                           
电子邮箱：                       

供应商名称（盖公章）：                              
供应商代表（签字或盖私章）：                         
日期：      年    月    日


[bookmark: _Toc203726108][bookmark: _Toc103867989][bookmark: _Toc75937367][bookmark: _Toc18613]二、报价一览表

项目名称：
供应商名称：

	标的
	报价
	履行期限
	备注

	


	
	
	


   
    

供应商代表（签字或盖私章）及盖公章：                


[bookmark: _Toc103867990][bookmark: _Toc75937368][bookmark: _Toc203726109][bookmark: _Toc19596]三、授权委托书

授权书声明：（供应商法定代表人或负责人姓名）是注册于 （供应商住所）的（供应商名称）的法定代表人，现任职务：      ，身份证号码：            。现授权 （姓名、职务、身份证号码） 作为我公司的全权代理人，就江门市政务服务和数据管理局XXX项目（项目编号：XXXXXX）的响应和合同执行，以我方的名义处理一切与之有关的事宜。
本授权书于________年________月________日签字生效。特此声明。

供应商名称（盖公章）：                             
法定代表人或负责人（签字或盖私章）：               
法定代表人或负责人联系电话:                        
被授权人（签字或盖私章）：                         
被授权人联系电话：                                 
要求：
1.如供应商由法定代表人/负责人参加响应及签署响应文件，应当提交法定代表人/负责人证明书（参考市场监督管理部门的法定代表人证明书格式）代替《授权委托书》。
2.供应商应在响应文件中提供法定代表人/负责人/投资人、被授权人的有效身份证复印件以核实其身份。
被授权人的
有效身份证复印件正面
法定代表人/负责人的
有效身份证复印件正面



被授权人的
有效身份证复印件背面
法定代表人/负责人的
有效身份证复印件背面




[bookmark: _Toc103867991][bookmark: _Toc30608][bookmark: _Toc203726110]四、资格证明书

（一）营业执照（副本）；
（二）相关证明文件：
1.响应截止日前6个月内任意1个月依法缴纳税收证明和缴纳社会保障资金证明。如依法免税或不须要缴纳社会保障资金的，提供相应证明材料。
2.供应商的财务报表和财务会计制度。
（三）供应商在“信用中国”网站(www.creditchina.gov.cn)的信用报告的查询结果（网页打印）。如相关失信记录已失效，供应商须提供相关证明材料。
（四）采购文件要求的其他资料。
（五）供应商认为需要提供的其他资料。

要求：供应商应当在响应文件中提供以上证书或文件的复印件（复印件加盖公章）。



[bookmark: _Toc103867996][bookmark: _Toc75937374][bookmark: _Toc24627][bookmark: _Toc203726114][bookmark: _Toc480171922][bookmark: _Toc35233732]五、业绩情况一览表

供应商名称：                        

	序号
	客户
名称
	项目名称及合同
金额（万元）
	签订合同
时间
	验收
时间

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	…
	
	
	
	



要求：
根据上述业绩情况，按采购文件要求在响应文件中提供合同复印件及评审办法要求的证明材料。


供应商代表（签字或盖私章）及盖公章：               


[bookmark: _Toc75937376][bookmark: _Toc103867998][bookmark: _Toc8948][bookmark: _Toc203726115]六、资格审查自查表

供应商名称：                                
                 
	序号
	详见采购文件第四部分《资格审查表》
	自查结论
	证明资料

	1
	
	□通过 □不通过
	见响应文件第（）页

	2
	
	□通过 □不通过
	见响应文件第（）页

	3
	
	□通过 □不通过
	见响应文件第（）页

	...
	......
	□通过 □不通过
	见响应文件第（）页



要求：
[bookmark: _Toc4353]供应商应根据采购文件第四部分《资格审查表》的内容填写此表。


供应商代表（签字或盖私章）及盖公章：               



[bookmark: _Toc251][bookmark: _Toc75937377][bookmark: _Toc203726116][bookmark: _Toc105512414][bookmark: _Toc103867999]七、符合性审查自查表

供应商名称（盖公章）：                                
 
	序号
	详见采购文件第四部分《符合性审查表》
	自查结论
	证明资料

	1
	
	□通过 □不通过
	见响应文件第（）页

	2
	
	□通过 □不通过
	见响应文件第（）页

	3
	
	□通过 不通过
	见响应文件第（）页

	...
	......
	□通过 □不通过
	见响应文件第（）页



要求：
供应商应根据采购文件第四部分《符合性审查表》的内容填写此表。


[bookmark: _Toc105512415][bookmark: _Toc30777][bookmark: _Toc203726117][bookmark: _Toc103868000][bookmark: _Toc18550][bookmark: _Toc75937378]八、评分自查表

供应商名称（盖公章）：                              
 
	序号
	评分项（详见采购文件第四部分）
	内容
	自评
	证明文件（如有）

	1
	
	
	
	见响应文件第（）页

	2
	
	
	
	见响应文件第（）页

	3
	
	
	
	见响应文件第（）页

	4
	
	
	
	见响应文件第（）页

	5
	
	
	
	见响应文件第（）页

	6
	
	
	
	见响应文件第（）页

	7
	
	
	
	见响应文件第（）页

	…
	…
	…
	…
	见响应文件第（）页



要求：
供应商应根据采购文件第四部分评审方法和标准的内容填写此表。
