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关于推进超长期特别国债支持住宅老旧电梯

更新项目有序施工的通知

各申报单位：

为切实提升业主生活品质，保障住宅电梯使用安全，我市正

加速推进住宅老旧电梯更新工作。经国家审查，第一批分配我市

更新电梯数量 241 台，第二批分配我市更新电梯数量 29 台。为做

好取得国债资金支持的住宅老旧电梯更新工作，加快推进首批项

目开工，现将有关电梯安装使用流程及要求告知如下：

一、项目总体要求

（一）开工要求

取得 2025 年超长期特别国债支持的住宅老旧电梯更新项目，

应当在 2025 年 11 月 30 日前开工，并形成一定实物工作量。项目

符合下列条件之一的，视为已开工：

1.项目所需电梯的采购、更新改造合同已签订并按约定支付首

期款项，项目所需的电梯已进入生产阶段（由生产企业出具书面

证明）；

2.项目所需电梯的采购、更新改造合同已签订并按约定支付首

期款项，且向当地市场监管部门办理了特种设备施工告知手续；

3.项目所需电梯的采购、更新改造合同已签订并按约定支付首
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期款项，且项目更新改造已实际开展（提供现场照片证明）。

（二）完工要求

取得 2025 年超长期特别国债支持的住宅老旧电梯更新项目，

应在 2026 年年内完工，确定使用管理人、维护保养单位，通过电

梯监督检验合格并取得《特种设备使用登记证》。

二、项目实施流程

（一）合同签订

业主代表或其委托单位与施工单位签订电梯的供货、安装及

维保合同。

2025 年 6 月 6 日后办理施工告知的超长期特别国债资金支持

的更新电梯，应按照《市场监管总局办公厅关于进一步做好住宅

老旧电梯更新有关工作的通知》有关要求，更新的电梯要严格选

型配置，电梯选配的驱动主机、控制系统、门系统、悬挂装置、

反绳轮等部件，其安全性能指标不得低于现行安全技术规范和相

关专项要求。如电梯配置不符合上述要求，业主代表或其委托单

位与施工单位双方应积极协商修订电梯供货合同，以符合相关要

求。

（二）安装准备

1.更新电梯制造。电梯制造单位制造电梯，根据电梯的载重量、

楼层高度等情况，电梯的制造周期一般为 30～45 天。

2.老旧电梯拆除。业主代表或其委托单位要根据楼宇特点、业

主出行及新梯制造进度等情况与施工单位确定老旧电梯的拆除具

体时间。为保障安全，拆除工作应由有资质的电梯公司或其他专
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业公司实施。电梯拆除一般可在 7 天内完成。

3.电梯安装告知。更新电梯的安装单位需在开工前，在电梯使

用所在地的县（市、区）市场监督管理局的相关网站上办理开工

告知手续，告知施工相关信息。完成告知手续后，安装单位应及

时向广东特种设备检测研究院江门检测院（以下简称“江门检测

院”）提出安装监督检验申请。

（三）安装施工

电梯安装施工过程中，施工现场的安全生产监督，由特种设

备安全主管部门依照有关法律法规的规定执行。电梯安装单位安

装周期一般在 30 天左右。

（四）监督检验

更新电梯安装完成后，安装施工单位应向江门检测院提出验

收监督检验申请，并提交相关技术资料。检验机构检验合格后，

出具合格的检验报告，周期一般为 10 个工作日。如电梯经检验存

在不合格项，安装施工单位按要求整改完成后再次向江门检测院

提出复检申请。

（五）使用登记

更新电梯检验合格后，电梯使用单位需在电梯投入使用前，

携带监督检验报告、使用登记表、特种设备产品合格证等资料，

向电梯使用所在地的县（市、区）市场监督管理局办理使用登记，

取得特种设备使用登记证及使用标志，并将使用标志张贴于电梯

轿厢内显著位置。

三、补贴资金发放流程
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（一）住宅老旧电梯更新项目完工并取得《特种设备使用登

记证》，申报单位向县（市、区）住房城乡建设部门提交书面申

请材料；

（二）各县（市、区）住房城乡建设、发展改革、市场监管

部门在 10 个工作日内对项目进行联合验收，并出具《同意发放补

贴函》并共同盖章确认后，一次性向项目申报单位发放补贴资金。

四、相关要求

（一）加强项目管理。业主代表或其委托单位要切实加强对

住宅老旧电梯更新项目的管理，建立健全项目管理制度，明确责

任分工，确保项目顺利实施。要严格按照项目分配规则和资金分

配情况，合理安排项目进度，确保资金使用规范、高效。

（二）及时与业主沟通。在项目实施过程中，业主代表或其

委托单位要及时与业主沟通，充分听取业主的意见和建议，及时

解决业主关心的问题，争取业主的理解和支持，避免因项目实施

引发矛盾纠纷。

（三）做好资料归档。业主代表或其委托单位要加强对住宅

老旧电梯更新项目涉及资料的归档管理，形成“一梯一档案”，

确保资料归档及时、准确、真实、完整。资料包括但不限于项目

申报材料、合同、安全评估报告、施工告知手续、现场照片、验

收材料、补贴发放材料等。

五、咨询方式

蓬江区住房和城乡建设局 陆先生 3167013

江海区住房和城乡建设局 阮女士 3861833
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新会区住房和城乡建设局 廖女士 6663081

台山市住房和城乡建设局 谢女士 5502968

开平市住房和城乡建设局 张女士 2283381

鹤山市住房和城乡建设局 梁先生 8939676

恩平市住房和城乡建设局 何先生 7783607

江门市住房和城乡建设局

2025 年 8 月 26 日

公开方式：主动公开
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