附件二：响应文件相关格式

一、响应文件封面
设计项目征集

响应文件

（正本/副本）

供应商全称：                           （盖公章）

地    址：                                
日期：2026年    月   日

二、目录
目录
（请按顺序编写目录及页码）
三、供应商基本情况表
供应商基本情况表（若为联合体，联合体各方均需提供）
	供应商名称
	

	注册地址
	
	邮政编码
	

	营业执照号
	
	法定代表人
	

	联系人
	
	联系电话
	

	企业性质
	
	成立日期
	

	主要股东或出资人信息
	名称

（姓名）

	
	统一社会信用代码（身份证信号）
	

	
	出资方式
	
	占全部股份比例
	

	企业资质证书
	类型：           等级：
证书号：

	参与涉密项目经验
	( 有   ( 无
	员工总人数：

	经营范围
	
	其中
	高级职称人员
	

	
	
	
	中级职称人员
	

	
	
	
	技术人员数量
	

	
	
	
	各类注册人员
	

	供应商关联企业情况（包括但不限于与供应商法定代表人为同一人或者存在控股、管理关系的不同单位）
	

	备注
	


本页附以下材料的复印件，包含但不限于：


（1）供应商营业执照；

资质证书；

（3）公司简介。

四、联合体协议书（如有）
（参考格式）

（所有成员单位名称）自愿组成联合体，共同参加（项目名称）的征集。现就联合体响应事宜订立如下协议。

1.（某成员单位名称）为牵头人。

2.联合体牵头人合法代表联合体各成员负责本征集项目响应文件编制、后续投标文件的编制与递交、合同谈判活动，并代表联合体提交和接收相关的资料、信息及指示，并处理与之有关的一切事务，负责合同实施阶段的主办、组织和协调工作。

3.联合体将严格按照征集公告的各项要求，递交征集响应文件，并对外承担连带责任。

4.联合体各成员单位内部的职责分工如下：

（牵头人名称）承担         工作；

（成员名称）承担         工作；

5.本协议书自签署之日起生效，协议履行完毕后自动失效。

6.本协议书一式   份，联合体成员和征集单位各执一份。

注：本协议书由委托代理人签字或盖章的，应附法定代表人签字或盖章的授权委托书。

                                     牵头人名称：                             （盖公章）

法定代表人或其委托代理人：             （签字或盖章）

成员名称：                         （盖公章）

法定代表人或其委托代理人：             （签字或盖章）

年   月   日

五、工程设计业绩情况表

	序号
	采购单位
	项目名称
	项目规模
	合同签订时间
	联系人及手机

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


注：

①须提供合同关键页及审图合格证复印件并加盖单位公章。（敏感信息可以自行处理后提供）

②合同关键页须体现项目名称、签字盖章页、承包范围、总建筑面积、合同金额等主要信息。业绩规模以中标通知书或合同显示的建安费或建筑面积为准。
③设计业绩是指供应商（如供应商为联合体的，为联合体牵头人）承接并完成的工程建设项目的设计业绩（分包的项目不予认可）；以全过程工程咨询、工程总承包等形式中标后由供应商承担设计任务的项目予以认可。

④请供应商提供不多于5项具有代表性的标杆业绩经验；

六、拟派项目负责人情况表

项目负责人应附注册证书、身份证、学历证、养老保险证明、填写从事设计项目主要经历（①设计项目负责人未达到退休年龄的，须提供供应商近3个月（即2025年12月至2026年02月）为拟派设计项目负责人缴纳养老保险的有效的证明材料。以供应商（或其分支机构）所属当地社保管理部门出具的证明原件或复印件为准。②设计项目负责人已达到退休年龄的，则可提供养老保险待遇领取情况资料（或退休证），及其返聘证明代替）复印件。

	1. 基本情况

	姓名
	
	职称
	
	年龄
	

	职务
	
	学历
	
	专业
	

	执业

资格
	
	注册证书编号
	

	2. 从事设计项目主要经历

	从

事

过

设

计
项

目
主

要

经

历
	序号
	采购人
	项目名称
	该项目中任职
	项目时间
	项目主要内容描述

	
	1
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	


注：在本表后请附项目负责人自2021年1月1日至今组织策划、实施过公共建筑工程类项目设计工作的经验，提供不多于两项的业绩
①须提供合同关键页及审图合格证复印件并加盖单位公章。（敏感信息可以自行处理后提供）

②合同关键页须体现项目名称、签字盖章页、承包范围、总建筑面积、合同金额等主要信息。业绩规模以中标通知书或合同显示的建安费或建筑面积为准。

③提供的证明材料中须体现拟派的项目负责在提供项目中的任职岗位。

④请供应商提供不多于2项具有代表性的公共建筑工程类业绩；

七、保密保证措施
供应商提供对项目实施过程中各阶段的保密保证措施，包括但不限于：涉密载体管理措施、设计团队组成建议（涉密项目人员管理）、涉密计算机及存储介质的管理、在项目实施过程中的风险点及风险预防措施、项目实施所需要资质（及对应原因）等，具体格式自拟。
八、保密规章管理制度
	序号
	保密规章管理制度名称
	备注

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


注：供应商应当在响应文件中提供规章管理制度主要内容。
