附件2： 投标文件格式

投标文件
（正本/副本）
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目　录

1、 投标函
二、授权委托书（如无需委托则不需要提供）
三、法定代表人证明书
四、对用户需求的理解
五、项目实施方案
六、服务经验、质量和信用口碑
七、报价文件
八、其他内容










一、投标函

致：　                       
1.你方组织的　                          项目的采购，遵照《中华人民共和国政府采购法》等法律法规的规定，经研究，我方愿以人民币　　　       （大写）（¥  　    ）的报价，按采购要求供货。 
2.我方已仔细研究采购文件，包括澄清公告（如有）及有关附件。报价大小写不一致时以大写为准。
3.我方完全服从和尊重评委会所作的评定结果，同时清楚理解到报价最低并非意味着必定获得中标。一旦我方成为成交供应商，我方保证按采购文件规定的时间完成服务。
4.我方接受采购文件中的款项支付条件。
5.如果我方成为成交供应商，我方将按采购文件要求与采购单位签订正式合同，本投标书和贵方的采购文件，以及相应的澄清公告，将构成正式供货合同及合同附件的基础。
6.我方愿意提供贵单位可能另外要求的、与报价有关的文件资料，愿意提供我方优质服务的相关佐证资料，并保证我方已提供和将要提供的文件是真实的、准确的。
供应商名称：（盖公章）    　　　　　　　　　                
法定代表人或其委托代理人签名：               
日    期：       年 　  月      日                  
通讯地址：                                   
电   话：       　　　　　　  
二、授权委托书（如无需委托则不需要提供）

　　本授权书声明：授权 　　　　（被委托人姓名）代表我单位  　　　　　　   （单位名称），为我单位的合法代理人，就                                项目的供应，以我单位名义处理一切与之有关的事务。
　　本授权书于        年     月     日签字生效，特此声明。

供应商名称（盖公章）： 　　                    

注：1.供应商授权委托他人参加供应及签署供应文件，除授权委托书外，还应附上法定代表人证明书及身份证复印件（加盖公章）、被委托人身份证复印件（加盖公章）；
2.如供应商由法定代表人参加供应及签署供应文件，则仅需提供法定代表人证明书及身份证复印件（加盖单位公章）代替授权委托书。










三、法定代表人证明书
　
　　　　　　　　现任我单位　　　　　　职务，为法定代表人，特此证明。
　　有效期限：　　　　　　　　　　
附：代表人性别：　　　　年龄：　　　　　身份证号码：　　　　　　　　　　
统一社会信用代码：　　　　　　　　　　　　　类型：　　　　　　　
经营/业务范围：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


供应商名称（盖章）：　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　地  址：　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　法定代表人（签字或盖章）：　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　职  务：　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　日  期：　　　　　　　　　　　　
注：1.如供应商由法定代表人参加供应及签署供应文件，则仅需提供法定代表人证明书及身份证复印件（加盖单位公章）代替授权委托书。
　　2.供应商授权委托他人参加供应及签署供应文件，除授权委托书外，还应附上法定代表人证明书及身份证复印件（加盖公章）、被委托人身份证复印件（加盖公章）；

法定代表人身份证复印件

被委托人身份证复印件



四、对用户需求的理解

供应商对本项目用户需求的理解。




















五、项目实施方案

供应商应根据服务内容的每一项工作列出具体、合理可行的实施方案，包括但不限于各项工作的具体做法、进度安排，所需人员及分工，人员能力证明等，并作出承诺。





























[bookmark: _Toc415752430]
六、服务经验、质量和信用口碑
    
1、提供同类项目的案例业绩。（以上业绩要求必须提供与最终用户签订的合同复印件作为证明，可提供同一服务对象的多个合同）
2、若有自营的向社会发布工程材料价格数据的工程造价信息服务网站，需提供著作权作为证明材料。
[bookmark: _GoBack]3、经营范围需包括计算机的技术开发、技术服务，信息服务等。（提供营业执照作为证明材料以便核查）。
4、根据本项目业务要求，提供人员配备表。
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七、报价文件

　　供应商应根据服务内容的每一项工作列出具体所需费用（表格自拟）。
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八、其他内容

　　1.有效的企业法人营业执照或事业法人登记证书或社会团体法人登记证书副本复印件；
　　2.“信用中国”网站“失信被执行人或重大税收违法案件当事人名单或政府采购严重违法失信行为”查询截图；
　　3.中国政府采购网（www.ccgp.gov.cn）“政府采购严重违法失信行为信息记录”查询截图；
　　4.供应商的财务会计制度；
5.供应商缴纳税收和社保的完税证明。
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