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2026年文书档案整理服务项目综合评分标准
	序号
	评审项目
	评审内容
	评审准则
	分值（总分100）

	1
	

企
业
评
分
	供应商综合能力
	（1）有多项为单位或企业整理档案及其数字化加工服务经验，并提供同类整理工作项目业绩和案例材料，提供1个得5分，得分上限不超过20分：20分
（2）供应商具有AAA级质量服务保证体系：《ISO9001质量管理体系认证证书（认证范围需包含档案整理及数字化加工）》《重合同守信用企业等级证书》《企业信用等级证书》《质量服务诚信单位等级证书》《信息安全管理体系认证证书（认证范围需包含计算机软硬件运维服务相关信息安全管理活动）》等。每个证书得5分，最高得10分。
注：提供合同关键页复印件、相关证书复印件并加盖投标人公章。（证书原件核查）
	30

	2
	
	人员
配备
	（1） 从事参与本项目的整理人员所在企业的参保记录证明：5分
（2）从事参与本项目的整理人员具有档案整理经验，提供整理人员清单详细信息，具有档案专业高级职称或档案职业高级资格证书的1个得5分；中级职称证书或资格证书的1个得3分；初级职称证书或资格证书的1个得1分；档案从业人员资格证的1个得1分，得分上限不超过15分：15分
	20

	3
	
服
务
评
分
	供应商根据采购方案制定服务方案，列出项目实施计划，列明具体工作内容、各项工作具体工期、成果清单，作出承诺书。横向对比所有响应人，最高得30分。其中：
1.供应商实施方案详尽合理，切实满足采购要求；进度安排合理高效，确保按时完成并验收合格；人员安排满足项目需求，得分30分。
2.供应商实施方案较为合理，满足采购要求；进度安排较为合理，确保按时完成并验收合格；人员安排满足项目需求，得分20分。
3.供应商提供了实施方案，但不够详尽或条理不够清晰，基本满足采购要求，得分10分。
4.没有提供实施方案不得分。
	30

	4
	价格评分
	报 价
	投标最低价/投标人报价×20
	20



注：评分权重表中所提及的相关证明资料以报价材料为准，如采购方对相关文书存在质疑，供应商需在2个工作日内提供相关纸质文件（盖章）。
