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（外国（地区）企业在中国境内从事生产经营活动开业登记）

一、申报需知
（一）适用范围：根据国家有关法规和《外国（地区）企业在中国境内从事生产经营活动登记管理办法》等规定，外国企业申请在中国境内从事生产经营活动的登记注册适用本指引。
（二）外国（地区）企业在中国境内从事生产经营活动的登记事项：企业名称、企业类型、地址、负责人、资金数额、经营范围、经营期限。
（三）外国企业从事下列生产经营活动应办理登记注册：
1.陆上、海洋的石油及其它矿产资源勘探开发；
2.房屋、土木工程的建造、装饰或线路、管道、设备的安装等工程承包；
3.承包或接受委托经营管理外商投资企业；
4.外国银行在中国设立分行；
5.国家允许从事的其它生产经营活动。
（四）申请时限：外国企业从事生产经营的项目经审批机关批准后，应在批准之日起三十日内向登记机关申请办理登记注册。
（五）提交材料要求：1.对于现场窗口提交材料的，除明确注明要求提交复印件的材料外，其他材料均提交原件；明确注明要求提交复印件的，应当由申请人在复印件上注明“与原件一致”并签名或盖章确认，或根据授权委托情况，由登记联络员或登记注册代理人签名确认；应当提交原件，但确无法提交原件的，可以用复印件代替，由所有在原件上签署确认的人员或组织单位在复印件上重新签署确认，并注明“与原件一致”。
2.提交材料、公证认证文书为外文的，应当同时提交中文翻译件、外文原件两种文书。翻译单位应在翻译件上加盖翻译单位公章（翻译专用章）、注明“翻译准确”字样，并附营业执照复印件等主体资格证明文件复印件，同时注明翻译人及联系方式。翻译人为自然人的，应在翻译件上签名，注明联系方式，并附翻译人员相应翻译资质复印件及身份证明复印件。
（六）签署规范：关于材料签署，明确要求签署人签名并加盖公章的，应当由法人（组织）的法定代表人、负责人或有权签字人签名并加盖法人（组织）的公章；未明确的，自然人由本人签名，法人（组织）由法定代表人、负责人或有权签字人签名，或盖法人（组织）的公章。
（七）实名登记要求：在办理登记、备案事项时，申请人、登记联络员或登记注册代理人等相关人员应当配合登记机关办理实名登记确认。在登记机关现场办理实名登记确认的，还应当提交《实名登记确认表》。
二、申报材料目录
（一）《外国（地区）企业在中国境内从事生产经营活动登记(备案)申请书》。
（二）国务院及国务院授权的主管机关的批准文件。
（三）外国（地区）企业的合法开业证明。
（四）中方合作单位出具的介绍函。
（五）项目合同。
（六）外国（地区）企业的资信法律证明。
（七）外国（地区）企业董事长或总经理对负责人的授权书、简历和身份证明复印件。
（八）提交申请材料的人员（经办人）的自然人身份证明复印件。
（九）验资报告。
（十）外国（地区）企业章程及董事会成员名单。
（十一）住所（经营场所）合法使用相关文件。
三、填报要点
（一）《外国（地区）企业在中国境内从事生产经营活动登记(备案)申请书》，含表1《外国（地区）企业在中国境内从事生产经营活动基本信息》、表2《外国（地区）企业信息》、表3《外国（地区）企业在中国境内从事生产经营活动开业信息》、表4《外国（地区）企业在中国境内从事生产经营活动变更信息》、表5《注销登记信息》、表6《提交申请材料的人员（经办人）信息》及表6（附）《登记注册代理人信息》、表7《外国企业委派的项目负责人基本信息》及表7（附）《外国企业委派的项目负责人详细信息》、表8《登记联络员基本信息》及表8（附）《登记联络员详细信息》、表9《申请人合法性承诺》。
填报要点：
1.应填写需依法登记、备案的事项，其中，企业名称是指外国企业在国外合法开业证明载明的名称，应与所签订生产经营合同的外国企业名称一致。外国银行在中国设立分行，应冠以总行的名称，标明所在地地名，并缀以分行。
企业类型是指按外国企业从事生产经营活动的不同内容划分的类型，其类型分别为：矿产资源勘探开发、承包工程、外资银行、承包经营管理等。
企业地址是指外国企业在中国境内从事生产经营活动的场所。外国企业在中国境内的住址与经营场所不在一处的，需同时申报。
企业负责人是指外国企业董事长或总经理委派的项目负责人。
资金数额是指外国企业用以从事生产经营活动的总费用，如承包工程的承包合同额，承包或受委托经营管理外商投资企业的外国企业在管理期限内的累计管理费用，从事合作开发石油所需的勘探、开发和生产费，外国银行分行的营运资金等。
经营范围是指外国企业在中国境内从事生产经营活动的范围。
经营期限是指外国企业在中国境内从事生产经营活动的期限。
2.表9需外国（地区）企业有权签字人签名。
3.开业登记的，请填写表1至表3、表6至表9。
（二）国务院及国务院授权的主管机关的批准文件。
填报要点：
提交原件。
（三）外国（地区）企业的合法开业证明。
填报要点：
详见“主体资格文件或自然人身份证明提交指引”。
（四）中方合作单位出具的介绍函。
填报要点：
1.提交原件。
2.金融、保险类外国（地区）企业无需提交。
（五）项目合同。
填报要点：
1.提交原件。
2.金融、保险类外国（地区）企业无需提交。
3.从事合作开发石油、承包工程、承包或接受委托经营管理的外国（地区）企业所提供的合同（摘要）中应当明确其从事生产经营活动的总费用。
（六）外国（地区）企业的资信法律证明。
填报要点：
1.提交原件。
2.金融、保险类外国（地区）企业无需提交。
3.由与本企业有业务往来的金融机构出具。
（七）外国（地区）企业董事长或总经理对负责人的授权书、简历和身份证明复印件。
填报要点：
为外国企业董事长或总经理委派的中国项目负责人的授权书、简历及身份证明。
（八）提交申请材料的人员（经办人）的自然人身份证明复印件。
填报要点：
自然人身份证明具体要求见“主体资格文件或自然人身份证明提交指引”。
（九）验资报告。
填报要点：
仅限金融、保险类外国（地区）企业提交。
（十）外国（地区）企业章程及董事会成员名单。
填报要点：
仅限金融、保险类外国（地区）企业提交。
（十一）住所（经营场所）合法使用相关文件。
填报要点：
详见“经营主体住所（经营场所）登记指引”。
