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（个体工商户设立登记）

一、申报须知
（一）适用范围：依照《促进个体工商户发展条例》《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实施细则》《个体工商户登记管理规定》，申请个体工商户设立登记适用本指引。
（二）个体工商户登记事项：组成形式、经营范围、经营场所，经营者姓名、住所。个体工商户使用名称的，还应登记名称。
（三）个体工商户备案事项：家庭经营的个体工商户，备案其参加经营的家庭成员姓名；登记联络员。（应当提供登记联络员的电话号码、电子邮箱等常用联系方式，确保有效沟通。）
（四）设立个体工商户的申请机关：个体工商户应当向其经营场所所在地的登记机关申请设立登记。仅通过网络开展经营活动的平台内经营者申请登记为个体工商户，应当向经营者住所所在地的登记机关申请设立登记。
（五）提交材料要求：
1.对于现场窗口提交材料的，除明确注明要求提交复印件的材料外，其他材料均提交原件；明确注明要求提交复印件的，应当由申请人在复印件上注明“与原件一致”并签名或盖章确认，或根据授权委托情况，由登记联络员或登记注册代理人签名确认；应当提交原件，但确无法提交原件的，可以用复印件代替，由所有在原件上签署确认的人员或组织单位在复印件上重新签署确认，并注明“与原件一致”。
2.提交材料、公证认证文书为外文的，应对其内容进行准确的中文翻译，同时提交中文翻译件、外文原件两种文书，并注明“翻译准确”字样。翻译单位应在翻译件上加盖翻译单位公章（翻译专用章）或附营业执照复印件等主体资格证明文件复印件，同时注明翻译人及联系方式。翻译人为自然人的，应在翻译件上签名，注明联系方式，并附翻译人员相应翻译资质复印件或者身份证明复印件。
（六）实名登记要求：在办理登记、备案事项时，申请人、登记联络员或登记注册代理人等相关人员应当配合登记机关办理实名登记确认。在登记机关现场办理实名登记确认的，还应当提交《实名登记确认表》。
二、申报材料目录
（一）《个体工商户登记（备案）申请书》。
（二）经营者、提交申请材料的人员（经办人）的自然人身份证明复印件。
（三）经营者住所相关文件。
（四）经营场所使用相关文件。
（五）法律、行政法规和国务院决定规定设立个体工商户必须报经批准的，或个体工商户申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定在登记前依法须经批准的项目的，提交有关批准文件或许可证件的复印件。
三、填报要点
（一）《个体工商户登记（备案）申请书》，含表1《个体工商户设立信息》、表2《个体工商户基本信息》、表3《个体工商户变更信息》、表4《个体工商户注销登记信息》、表5《提交申请材料的人员（经办人）信息》及表5（附）《登记注册代理人信息》、表6《经营者基本信息》及表6（附）《经营者详细信息》、表7《登记联络员基本信息》及表7（附）《登记联络员详细信息》、表8《经营者的家庭成员基本信息》及表8（附）《经营者的家庭成员详细信息》、表9《申请人合法性承诺》。
填报要点：
1.设立登记应填写表1、表5至表9。
2.应填写需依法登记、备案的事项。
3.经营者为香港、澳门居民，台湾居民、农民的，还需填写表6（附件1、2）,经营范围详见“台港澳居民设立个体工商户开放行业清单”。
4.表5“人员签名”处，由提交申请材料的人员（经办人）签字,表9“经营者签名”处，由经营者签字。申请登记为家庭经营的，还需全体参加经营家庭成员在“参加经营的家庭成员签名（家庭经营）”中签字予以确认。
（二）经营者、提交申请材料的人员（经办人）的自然人身份证明复印件。
填报要点：
1.身份证明文件请详见“主体资格文件或自然人身份证明提交指引”。
2.申请登记为家庭经营的，提交居民户口簿或结婚证复印件等能说明家庭亲属关系的材料，同时提交参加经营的家庭成员身份证明复印件。
3.香港特别行政区、澳门特别行政区经营者提交当地永久性居民身份证、特别行政区护照或内地公安部门颁发的港澳居民居住证、内地出入境管理部门颁发的来往内地通行证复印件。
4.台湾地区经营者提交大陆公安部门颁发的台湾居民居住证、大陆出入境管理部门颁发的台湾居民来往大陆通行证复印件。台湾农民提交农民身份有关证明，包括加入台湾农业组织证明或台湾农民健康保险证明或台湾农民老年津贴证明等。
（三）经营者住所相关文件。
填报要点：
提交居民户口簿或自然人身份证明复印件（经营者经常居所与户口簿或身份证明记载的居所不一致的，提交经常居所证明）。
（四）经营场所使用相关文件。
填报要点：
详见“经营主体住所（经营场所）登记指引”。
仅通过网络开展经营活动的平台内经营者申请登记为个体工商户，应当提交电子商务平台出具的允许其将电子商务平台提供的网络经营场所作为经营场所的文件。仅提供互联网域名访问、虚拟主机租用等服务，不提供实际交易服务的互联网平台经营者提供的网络空间地址，不得用于办理个体工商户经营场所登记。
（五）法律、行政法规和国务院决定规定在登记前须报经批准的或申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件。
填报要点：
1.法律、行政法规或者国务院决定规定市场主体申请登记、备案事项前需要审批的，在办理登记、备案时，应当在有效期内提交有关批准文件或者许可证书。有关批准文件或者许可证书未规定有效期限，自批准之日起超过90日的，申请人应当报审批机关确认其效力或者另行报批。（前置审批事项详见国家市场监管总局《企业登记前置审批事项目录（2021年）》）
2.有关批准文件或者许可证书复印件应注明“与原件一致”，由申请人签署，或者由其指定的代表或共同委托的代理人签字。




—1—

