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（个体工商户普通注销）

一、申报须知
（一）适用范围：依照《促进个体工商户发展条例》《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实施细则》，申请个体工商户普通注销适用本指引。
（二）办理条件：个体工商户正在被立案调查、采取行政强制措施或者受到罚款等行政处罚尚未执行完毕的，不得申请办理注销登记。（《个体工商户登记管理规定》第二十九条）
（三）对提交虚假材料或者采取其他欺诈手段隐瞒重要事实取得个体工商户登记的，登记机关依法撤销登记。被撤销设立登记的个体工商户，无需办理注销登记。（《个体工商户登记管理规定》第三十四条）
（四）营业执照缴回要求：已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。
二、申报材料目录
（一）《个体工商户登记（备案）申请书》。
（二）清税证明材料。
（三）个体工商户经营者死亡的，继承人办理注销登记的，还应当提交经公证机构出具的公证文书或生效的法律文书等继承证明材料。
（四）提交申请材料的人员（经办人）的自然人身份证明复印件。
（五）已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。
三、填报要点
（一）《个体工商户登记（备案）申请书》，含表1《个体工商户设立信息》、表2《个体工商户基本信息》、表3《个体工商户变更信息》、表4《个体工商户注销登记信息》、表5《提交申请材料的人员（经办人）信息》及表5（附）《登记注册代理人信息》、表6《经营者基本信息》及表6（附）《经营者详细信息》、表7《登记联络员基本信息》及表7（附）《登记联络员详细信息》、表8《经营者的家庭成员基本信息》及表8（附）《经营者的家庭成员详细信息》、表9《申请人合法性承诺》。
填报要点：
1.普通注销需填写表2、表4、表5及表5（附）、表9。
2.表5“人员签名”处，由提交申请材料的人员（经办人）签字，表9“经营者签名”处，由经营者签字。申请登记为家庭经营的，还需全体参加经营家庭成员在“参加经营的家庭成员签名（家庭经营）”中签字予以确认。
（二）清税证明材料。
填报要点：
登记机关和税务部门已共享清税信息的，无需提交纸质清税证明材料。
（三）个体工商户经营者死亡的，继承人办理注销登记的，还应当提交经公证机构出具的公证文书或生效的法律文书等继承证明材料。
填报要点：
生效的法律文书包括但不限于人民法院生效判决、裁定，民事调解书或经人民法院确认的人民调解协议书及其他足以证明继承关系的法律文书。
（四）提交申请材料的人员（经办人）的自然人身份证明复印件。
填报要点：
身份证明文件请详见“主体资格文件或自然人身份证明提交指引”。
（五）已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。
填报要点：
1.领取多个副本的，须全部缴回。
2.营业执照遗失的，可通过国家企业信用信息公示系统或公开发行的报纸发布营业执照作废声明，无需补发营业执照。通过报纸发布遗失营业执照作废公告的，须提供报纸公告样张。


