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[bookmark: _Toc99635336]（参考范本）
[bookmark: _Toc52021542][bookmark: _Toc51939472][bookmark: _Toc56353015][bookmark: _Toc52027930][bookmark: _Toc51756507][bookmark: _Toc454701404][bookmark: _Toc458262637][bookmark: _Toc476976199][bookmark: _Toc486671571][bookmark: _Toc467236767]甲方：                                     
乙方：                                     
甲乙双方根据《中华人民共和国民法典(合同编)》和《中华人民共和国政府采购法》等有关法律法规的规定，按照2023年  月  日2023年工程图纸资料数字化加工服务项目的综合评定结果、供应商的响应文件的要求，经双方协商一致，订立合同如下：
第一条  标的
1.项目名称：                        ；
2.项目总价是完成项目的含税全包价。项目总价采取总价包死的方式，所有价格变动的风险均由乙方承担。甲方不需再向乙方支付任何其他费用。
3.项目总价为（小写）                         ，
（大写）                         ；
4.服务内容：                          。
第二条  完工期：
自合同生效之日起至2023年11月30日止。
第三条  结算
1.工程图纸资料数字化加工服务费用分三期进行，各期款项情况如下：
第一期：项目合同签订十五个工作日内采购人向供应商支付合同金额的70%；
第二期：项目完成一半后提交一次成果资料，成果资料经验收小组检查验收后十五个工作日内采购人向供应商支付合同金额的27%；
第三期：项目全部结束经验收小组检查验收后，质保期满（三个月）后采购人向供应商支付合同金额的3%。
2.付款方式：采用支票、银行转账、银行汇付（含电汇）等形式。
3.每笔款项支付时，乙方同时向甲方提供相应金额的增值税普通发票。乙方不能按时提供相应金额的正式发票的，甲方的支付时间相应顺延。
4.因甲方使用的是财政资金，甲方在前款规定的付款时间为向政府采购支付部门提出办理财政支付申请手续的时间（不含政府财政支付部门审核的时间），在规定时间内提出支付申请手续后即视为甲方已经按期支付。
第四条  服务承诺
乙方须严格遵守其响应文件中承诺的服务条款执行。
第五条  违约责任
供应商对整理的资料保密，未经采购方书面同意，不得用作其他用途。供应商存在以下违约行为的，采购方则有权单方随时终止合同，且供应商应当赔付采购方全部项目支付资金：
（一）不接受采购方的监管；　　
（二）遇到问题不及时向采购方汇报其情况；　　
（三）项目未按采购方约定进度要求完成，超出合同所订日期（即2023年11月30日）未能全部完成、验收合格并交付的；　　
（四）供应商未按双方签订的采购合同约定条款执行情况。　　
第六条 违约处理　　
供应商存在违约责任情况的，采购方有权向供应商收取项目总价款3%的违约金。
第七条 争议处理
双方因履行本合同而发生的争议，应本着友好合作的精神协商、调解解决，协商、调解不成的，任何一方均可向甲方所在人民法院起诉。
第八条 其他
响应文件为本合同不可分割的组成部分，双方应共同遵守执行，未尽事宜经双方协商可作补充或修改。
第九条  附则
1.本合同一式  份，甲方执  份，乙方执  份。
2.本合同自双方签字盖章后生效。
甲方：                            乙方：
法定代表人/负责人：               法定代表人/负责人：
委托代理人：                      委托代理人：
地址：                            地址：
开户银行：                        开户银行：
帐号：                            帐号：
电话：                            电话：
日期：                            日期：
签约地点：
 注：本范本仅供形式上的参考，具体条款内容由采购人和供应商协商确定。



















[bookmark: _Toc99635337]  响应文件格式
[bookmark: _Toc99635338][bookmark: _Toc467236768][bookmark: _Toc458262638][bookmark: _Toc476976200][bookmark: _Toc486671572][bookmark: _Toc454701405][bookmark: _Toc99635339][bookmark: _Hlt463142407]一、响应书
致：江门市住房和城乡建设档案馆（下称“贵单位”）
现对2023年工程图纸资料数字化加工服务项目的采购需求，我单位承诺如下：
1.签字代表（姓名、职务）经正式授权并代表我单位（供应商名称、地址）提交响应文件。
2. 我单位愿意参加本次项目的响应，并在确定为供应商后按采购需求文件规定履行义务。
3. 我单位已详细查阅采购需求文件的所有内容，我单位完全理解采购需求文件的内容，不存在对采购需求文件不明白和误解。
4.响应文件中所提交的所有资料均是准确和真实的，否则，我单位愿意放弃被确定为供应商的权利，并接受有关采购监督管理部门的处罚。
5.响应有效期为90个日历日，自综合评定之日起计算。
6.如果综合评定后我单位在响应有效期内撤回，我单位愿意承担贵单位由此而产生的损失。
7. 我单位同意按贵单位的要求和采购需求文件的要求提供有关的一切资料。
8.与本响应有关的一切正式往来通讯请寄：                     

供应商名称：            （盖公章）               
供应商代表姓名、职务及联系电话（印刷体）：                      
日期：            年      月      日

[bookmark: _Toc454701406][bookmark: _Toc486671573][bookmark: _Toc458262639][bookmark: _Toc99635340][bookmark: _Toc467236769][bookmark: _Toc476976201]二、响应报价一览表
	供应商名称
	响应报价
（元）
	完工期
	备注

	
	
	
	


                                                        单位：人民币
注：1、供应商的响应报价须以人民币为单位，应包含人工成本、投入的设备成本、材料成本、管理费、利润、税金、费用等完成本项目的一切费用的总和。
2、响应报价：人民币27.2万元（含税）；最高限价为人民币27.2万元（含税），响应报价不得超过最高限价。
3、完工期：自合同生效之日起至2023年11月30日止。
4、供应商认为有必要说明而本表中无相应栏目的，请在“备注”一栏中说明。
供应商代表签字及盖公章：                       

[bookmark: _Toc99635341][bookmark: _Toc76046911][bookmark: _Toc480010743][bookmark: _Toc480171915][bookmark: _Toc479991617][bookmark: _Toc480021086][bookmark: _Toc467987857][bookmark: _Toc454701411][bookmark: _Toc110953865][bookmark: _Toc458262644][bookmark: _Toc468157570][bookmark: _Toc467236774][bookmark: _Toc480020290][bookmark: _Toc468606065][bookmark: _Toc35233726][bookmark: _Toc66095212]三、响应报价明细表
供应商名称：                              
	序号
	内容
	工作量
	分项报价
（万元人民币）
	内容描述
	备注

	
1
	
	
	
	
	

	
2
	
	
	
	
	

	
3
	
	
	
	
	

	
4
	
	
	
	
	

	
5
	
	
	
	
	

	
6
	
	
	
	
	

	
7
	
	
	
	
	

	
…
	
	
	
	
	

	

响应总价
	小写：

	
	
大写：


注：
1、供应商报价为整个项目报价，以人民币为结算单位。
2、本表格是为方便供应商提供响应报价的报价分析，响应报价应为以上各分项价格之和。
3、本表格如不能满足需要，供应商可根据本格式自行制表填写。
供应商代表签字及盖公章：                    
[bookmark: _Toc99635342]四、供应商情况简介
供应商名称：                              
主要内容应包括：
1、供应商的建立和发展历程，相应历史，获得的荣誉等等；
2、供应商的综合资质及企业实力情况；
3、管理体系情况；
4、档案服务资格；
5、软件服务能力；
6、供应商认为需要加以说明的其他内容。
注：供应商应当在响应文件中提供以上资质证书或荣誉证书的复印件（复印件加盖公章）。
供应商代表签字及盖公章：                          

[bookmark: _Toc99635343][bookmark: _Toc4576960]五、项目整体实施方案
供应商名称：                              
主要内容应包括但不限于：
1、实施方案；
2、运营实施方案；
3、进度计划方案；
4、安全保密方案；
5、数据迁移方案；
6、供应商认为需要加以说明的其他内容。
供应商代表签字及盖公章：                        
[bookmark: _Toc35233729]
[bookmark: _Toc5002716][bookmark: _Toc99635344]六、拟投入本项目人员情况一览表
[bookmark: _Toc467035692][bookmark: _Toc480020296][bookmark: _Toc35233731][bookmark: _Toc468157577][bookmark: _Toc468606072][bookmark: _Toc467987864][bookmark: _Toc467236781][bookmark: _Toc480171921][bookmark: _Toc464021124][bookmark: _Toc480010749][bookmark: _Toc480021092][bookmark: _Toc479991624]供应商名称：                                 
	姓名
	拟担任本项目职务
	学历
	持何种技术资格证件
	发证时间
	从事相关工作时间
	购买社保情况/纳税证明

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：1、供应商可以根据本表格内容和实际情况制作本表格。
2、供应商应当在响应文件中提供上述人员的有效期内资格证件的复印件（加盖公章）。
3、供应商应当在响应文件中提供上述人员的相关证书和供应商为其购买的近3个月的社保或纳税证明文件（复印件加盖公章）。
供应商代表签字及盖公章：                          
[bookmark: _Toc99635345]七、同类项目业绩一览表
供应商名称：                          
	年份
	项目名称
	项目主要内容描述
	项目时间/地点
	项目金额
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：
1、供应商应当如实、完整地填写本表格。
2、供应商应当在响应文件中如实提供合同关键页（含签订合同双方的单位名称、项目金额与含签订合同双方的落款盖章、签订日期）复印件及中标通知书（如有）作为同类业绩证明资料；
3、供应商所提交的证明材料均应当是原件的复印件加盖公章。
供应商代表签名及盖公章：                     
日期： 年 月 日

[bookmark: _Toc99635347]八、承诺函
致：江门市住房和城乡建设档案馆
针对本项目我单位响应承诺如下：
1.为本项目提供电脑不少于4台,打印机不少于2台，装订机不少于3台，大幅面彩色工程图纸扫描仪不少于2台，A3高速扫描仪不少于1台，A3平板扫描仪不少于2台。
2.我单位有稳定专业的档案数字化扫描加工队伍，有从事专业档案整理和数字化加工服务经验，项目预备人员不低于10人。
特此承诺。

  承诺单位（盖公章）：
                                         承诺日期：

[bookmark: _Toc99635348]九、关于资格的声明函
致：江门市住房和城乡建设档案馆
对于贵单位2023年  月  日2023年工程图纸资料数字化加工服务项目）的采购需求，本签字人愿意参加响应，提供采购项目要求规定的货物和服务，并证明提交的下列文件和说明是准确的和真实的。
1. 由工商部门签发的我方工商营业执照。
2. 由相关部门签发的我方各类资质证书。
3.我方具备《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定的条件。
4.我方未被列入“信用中国”网站(www.creditchina.gov.cn)”记录失信被执行人或重大税收违法案件当事人名单或政府采购严重违法失信行为”记录名单；不处于中国政府采购网(www.ccgp.gov.cn)“政府采购严重违法失信行为信息记录”中的禁止参加政府采购活动期间。
5.我方与其他供应商不存在单位负责人为同一人或者存在直接控股、管理关系。
6.我方不是联合体响应，不会转包、分包。
7.本签字人确认资格文件中的说明是真实的、准确的。
8.我方提供的服务为合法的供应商所提供。
供应商代表签字及盖公章：                              

[bookmark: _Toc99635349]十、授权委托书
本授权书声明：注册于（供应商注册地）的（供应商名称），在下面签字的（法定代表人/负责人姓名、职务）代表我单位（供应商名称）授权，在下面签字的（被授权人的姓名、职务）为我单位的合法代理人，就2023年工程图纸资料数字化加工服务项目的响应，以我单位名义处理一切与之有关的事务。
本授权书于2023年    月    日签字生效，特此声明。
供应商名称（盖公章）：                        
法定代表人/负责人签字（或盖私章）：                             
被授权人签字：                               
注：1、需提供法定代表人/负责人和被授权人的身份证复印件。
2、如供应商由法定代表人/负责人参加响应及签署响应文件，则应当提交法定代表人/负责人证明书和身份证的复印件（加盖单位公章）代替《授权委托书》。

粘贴法定代表人/负责人身份证
复印件正面

粘贴被授权人身份证复印件
正面

粘贴被授权人身份证复印件
反面

粘贴法定代表人/负责人身份证复印件反面









[bookmark: _Toc41926727][bookmark: _Toc99635350][bookmark: _Toc46333774][bookmark: _Toc23366]十一、法定代表人/负责人证明书
单位名称：           
地址：           
姓名：            性别：            年龄：            职务：           
身份证号码：                 
系 （供应商名称） 的法定代表人/负责人。参加2022年工程图纸资料数字化加工服务项目的响应，签署上述项目的响应文件、签署合同和处理与之有关的一切事务。 
特此证明。 
供应商名称（盖公章）：                
日期：2023年  月  日
注：1、需提供法定代表人/负责人的身份证复印件。
2、如供应商由被授权人参加响应及签署响应文件，可不提供该《法定代表人/负责人证明书》。

粘贴法定代表人/负责人身份证复印件反面

粘贴法定代表人/负责人身份证
复印件正面




[bookmark: _Hlt503877221][bookmark: _Toc480171922][bookmark: _Toc35233732][bookmark: _Toc99635351]
十二、相关证明文件
1、营业执照；（副本）
2、提供2021年度或2022年度财务报告复印件或银行出具的资信证明材料复印件；
3、提供2023年任意一个月的依法缴纳税收的证明（如纳税凭证）复印件，如依法免税的，应提供相应文件证明其依法免税；
4、提供2023年任意一个月的依法缴纳社会保险的证明（如缴费凭证）复印件，如依法不需要缴纳社会保障资金的，应提供相应文件证明其依法不需要缴纳社会保障资金；
5、具备履行合同所必需的设备和专业技术能力的证明材料（可自行声明）；
6、提供参加政府采购活动前3年内在经营活动中没有重大违法记录的书面声明（可自行声明）；
8、其它。
注：供应商应当在响应文件中提供以上证书或文件的复印件（复印件加盖公章）。
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