[bookmark: _GoBack]工程竣工档案保证金退还申请表
申请单位（公章）：                                  年   月   日               
	项目名称
	

	建设单位
	

	施工单位
	

	已交保证金
金额
	
	拟退保证金金额
	

	经办人
	
	联系电话
	

	经办人身份证
	

	申请材料
	1、工程竣工档案保证金退还申请表（加盖单位公章）。
2、营业执照（事业单位法人证书、统一社会信用代码证书）（复印件加盖单位公章，如营业执照有信息变更的请提交市场监督管理部门的变更证明、行政事业单位有信息变更的请提交机构改革证明、行业协会有信息变更的请提交民政部门的变更证明等）
3、授权委托书原件（加盖单位公章）。
4、法定代表人身份证明原件及复印件。
5、经办人身份证明原件及复印件（复印件加盖单位公章）。
6、由原江门市城市建设档案馆开具的《工程竣工档案保证金交付单》原件。
7、保证金收款发票原件。
8、接收退款银行账户资料（包括账户名称、开户银行、账号，加盖单位公章）。
9、其他相关资料。

	办公室财务
经办人意见
	
     


	工程竣工档案保证金工作领导
小组意见
	



	领导意见
	



