第一部分  江门市公共资源交易中心概况
一、主要职责
江门市公共资源交易中心是市级承担公共资源交易服务工作的事业单位。主要职能：
（一）根据国家、省、市有关法律、法规和政策，制定公共资源进场交易业务操作规程，建立和完善内部管理制度。（二）组织实施政府集中采购目录中通用项目的采购工作；为土地使用权、矿业权、工程建设项目招标、国有产权等各类公共资源交易活动提供场所、设施和服务。
（三）检验市场主体、中介机构资格及进场交易项目资料。
（四）见证公共资源进场交易全过程，确认交易结果，维护交易秩序，整理和保存交易过程中的相关资料。
（五）承担公共资源交易平台、公共资源数据系统的建设、维护和管理，做好各类评标专家库使用的服务和日常管理工作。
（六）收集、统计、存储和发布各类公共资源交易信息，对各类公共资源交易情况进行定期分析，向有关行业主管部门、行政监管部门报送业务信息和统计数据；协助做好公共资源交易相关法律、法规、政策和信息咨询的服务工作。
（七）为公共资源现场交易行政监督工作提供监管平台，及时向有关部门报告并协助调查违法违规交易行为。
（八）建立公共资源现场交易信用和纪律档案，建设、维护、管理公共资源交易信用信息平台。
（九）承办市委、市政府和市公共资源交易工作委员会交办的其他事项。

二、机构设置
（一）本部门无下属单位，部门预算为中心本级预算。
（二）本部门内设机构、人员构成情况：
本中心部室7个，分别是：综合协调部、财务部、政府采购服务部、建设工程交易部、土地与矿业权交易部、产权交易部、技术服务部。
江门市公共资源交易中心编制24人（不含江门市政府采购中心编制），实有41人，离退休4人。
