
	由我局直接处置或参与处置的突发事件发生



	召开局新闻发布领导小组会议，

达成应对共识、统一新闻发布口径



	突发事件所涉业务的分管局领导以及突发事件所涉业务科室，针对突发事件所涉问题提出应对或整改方案；撰写发布材料初稿，针对设定的问答提出应对初稿、准备背景材料。
	
	分管宣传工作的副局长、新闻发言人、办公室主任、新闻助理搜集、了解、研究分析新闻媒体及公众关于本局事权范围所涉及重大事项的报道评论情况；做好媒体联络工作，制定发布方案和公共关系方案。



	分管宣传工作的副局长、新闻发言人、办公室主任、新闻助理负责审核、修改、补充新闻发布稿，最后送局领导审核敲定



	组织实施相关活动，接待和安排记者采访，并为记者提供方便和服务
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